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Jogszabalyi hattér:

- A beliigyminiszter 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjérdl

- A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatar6l sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

- A nemzeti kdznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. tdrvény

- A pedagbgusok 1j életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIL. térvény

- AKorméany 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelete a pedagégusok 1j életpalyajardl sz616
2023. évi LII. térvény végrehajtasardl

- A Nemzeti alaptanterv kiadasarél, bevezetésérol és alkalmazasardl sz616 110/2012. (VI
4.) Korm. rendelet

- Az mmformaciés dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol sz6l6 2011, évi
CXIL. torvény

- Az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjardl sz6lé 363/2012. (XII. 17.) Korm.
rendelet

- A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXIII. torvény

- A pedagogus-tovabbképzésrél, a  pedagégus-szakvizsgirdl, valamint a
tovabbképzésben résztvevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz6l6 277/1997. (XIIL.
22.) Korm. rendelet

- A 31/2020. (VIIL.31.) EMMI rendelet (hatalyos: 2023.09.01-t5])

- A munka tdrvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény (Mt.)

- A kozalkalmazottak jogallasar6l sz616 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.)

- Az elektronikus iigyintézés €s bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyair6l sz6l6 2015.
évi CCXXIL. torvény

- A kdznevelési intézmények miikodését érintd egyes veszélyhelyzeti szabalyokrél sz61é
4/2023. (1. 12.) Korm. rendelet



A 11/2023. (VL 1.) Korm. rendelet (a rendelet hatalyon kiviil helyezi a tanév rendjét
mddositd veszélyhelyzeti kormanyrendeletet, hatalyos: 2023.07.07-t81.

A munkaterv tartalma

1.
2.
3.

AR S

7.

A tanév legfontosabb feladatainak tervezése

Tanulélétszamok alakuldsa, ellatasi igények nyomon kovetése

A 2023/2024. tanév rendjérél szolé rendelkezések (a beliigyminiszter 30/2023.

(VIIL 22.) BM rendelete alapjan)

¢ aszorgalmi id6szak

e a sziinetek idétartama

e a tanitdsi napokon feliil — pedag6giai célra felhasznalhaté dvodai nevelés nélkiili
munkanapok, iskolai tanitds nélkiili munkanapok, kollégiumi foglalkozas nélkiili
munkanapok id6pontja, felhasznalasuk terve (egy tanitds nélkiili munkanapot
kizarélag palyaorientdcids célra lehet felhasznélni)

¢ intézményi emléknapok, megemlékezések id6pontja

¢ dvodali, iskolai, kollégiumi élethez kapcsolddd iinnepek, rendezvények idépontja

o clbre tervezhetd nevelGtestiileti értekezletek, sziil6i értekezletek, fogaddorak
idépontja, szabalyozasa

e az intézmény bemutatdsit szolgalé pedagdgiai céli Ovodai, iskolai nyilt nap
tervezett idépontja

o atanuldk fizikai allapotat felmérd vizsgalat idépontja

e anemzetkdzi kapcsolatokat érintd programok tervezete

Vezet6i ellenérzési terv

A munkatervhez kapcsolédé intézményi projektek
Kiemelt projektek és palyazatok

Fiiggelékek

Elérésiik: www.specialbaja.hu

Bazisintézményi Munkaterv

Ovodai intézményegység munkaterve

Ertelmileg akadalyozottak 4ltalanos iskolaja egység munkaterve
Tanulasban akadalyozottak 4ltalanos iskoldja egység munkaterve
Szakiskolai egység munkaterve

Készségfejlesztd iskola egységének munkaterve

Fejlesztd nevelés-oktatas intézményegység munkaterve
Kollégiumi munkaterv

Utaz6 gydgypedagégiai halézat munkaterve

Autista tagozat munkaterve

DOK munkaterv

OKO-iskolai munkaterv

Védoéndi munkaterv



1. A tanév legfontosabb feladatai - hatiskérok, feleldsok:

A hatélyos koznevelési torvény, a szakképzési torvény, a 326-os korméanyrendelet, a
beliigyminiszter 22/2022. (VIL. 29.) BM rendeletének figyelembe vétele mellett az
Igazgatéi programban, a Tovabbképzési programban és a Pedagégiai Programban jelslt - a
2023/2024 -es tanévre vonatkozo - szakmai feladatok megvalésitasa.

Felelds, koordindtor: igazgatd, az igazgaté dltal a feladattal aktudlisan megbizott igazgatd
helyettes. Egviittmiikoddk: intézményegység-vezetSk, nevelStestiilet.

*Megjegyzés: A nevelStestiilet j definicidja 2024. janudr 1-iétél a kdvetkezdre médosul: a
nevelési-oktatasi intézményben kéznevelési foglalkoztatotti jogviszony, egyhazi szolgalati
jogviszony keretében pedagégus-munkakdrben, a felséfokli végzettséggel rendelkezd,
neveld és oktaté munkét kozvetleniil segité munkakérben foglalkoztatottak [Paétv. 171. §
(5) bek.].

A Dbiztonsigos oktatdsi kdmyezet és a biztonsagos munkavégzés megtervezésére,
megszervezése irdnyuld feltételek megteremtése a kéznevelési intézményben.
Felelds igazgato. SegitSk: intézményegység-vezetSk miiszaki vezets - munkavédelmi felelds.

A tanévkezdés a tanév elékészitése; a Bajai EGYMI legfontosabb miikédési és pedagégiai
dokumentumainak (PP, SzMSz, Hazirendek) elékészitése, feliillvizsgalata, aktualizalasa,
Jjogszabalyi véltozasok kovetése, hatalyba 1éptetésiik és legitimaciGjuk a zavartalan nevel-
oktatémunka biztositasa céljabol. Felterjesztésiik jovahagyas céljabél a fenntartd felé.
Felelds. koordindtor: a feladattal aktudlisan megbizott igazgatd helyettes. Egviittmiikodék:
intézményegység-vezetSk, nevelGtestiilet. Ellendrzi: igazgato.

A helyben szokésos médon a honlapon keresztiil a nyilvanossag biztositasa, és a valtozasok
kovetésének lehetdségének megteremtése. A kozzétételi lista adatainak megadasara
vonatkozo kotelezettség teljesitése, aktudlis adatszolgaltatasok elvégzése.

Felelds: igazgatd._Koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes, Segitdk:
informatikus.

A biztonsigos munkavégzés érdekében a belsé tdmogaté csoport tovabbra is szorosan
egylittmiikddik, melynek alapjaként a team-tagok - szervezeti és funkcionélis egységek
szintjén, - litemterv alapjan végzik el a sziikséges feladataikat, (tervezés, végrehajtas,
koordinalés, ellenérzés, stb.)

Felelds: igazgatd, Koovdindtorok: az igazgats dltal a feladattal aktudlisan megbizott
igazgato helyettes, miiszaki vezelé.

Ugyeleti rend megszervezése, az 4ltalanos iskoldban a tanuldk szémdra biztositandd
feliigyelet megvaltozott idGtartaménak (7:00-18:00-ig) figyelemmel kisérése, igények
felmérése, szitkséglet alapi ellatas megszervezése. (16 6ra utani feliigyelet)

Felelds: valamennyi érintett intézményegység vezetdje. Ellenérzi: a feladattal aktudlisan
megbizott igazgato helyettes.



A vonatkozé 20/2012. EMMI rendelet hatilyos el6irdsai alapjan miikdési és pedagogiai
dokumentumaink aktualizaldsa, a tantervek 2020. Nat szerinti kézponti kerettantervek
attekintése, a helvi tantervek kozponti szabdlyok szerinti feliilvizsgdlata az elokészitd
feladatok szerves része. E dokumentumok biztositjak a jogszerti, szabélyszerii, térvényes
tanévkezdést és milikddést az intézményben.

Ezek a kovetkezdk: Intézményegységek - Helyi tantervek, Pedagdgiai Program, Hézirend,
SZMSZ, Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, Kényvtarhasznalati Szabalyzat, Ovodai
Nevelési Program, Ovodai Hazirend, Autista Tagozat Hazirend, Kollégiumi Hazirend,
Kollégiumi Pedagégiai Program, SHS — Fejleszté Nevelés-oktatast végzd iskolai
Rehabilitaciés Program, Intézményi Munkaterv; Intézményegységek munkaterveli,
Tantargyfelosztas, Tanmenetek, Egyéni fejlesztési tervek. Feleldsok:

Miikédési dokumentumok — igazgatd, a feladattal aktudlisan megbizott igazgaté-helyettes.
Feladatellatasra vonatkozd intézményegységenkénti munkatervek, nevelési programok -
érintett intézményegység-vezetok, munkakozosség-vezetok.

TFO - igazgaté-helyettes, intézményegység-vezetok.

Tanmenetek, egyéni fejlesztési tervek - intézményegység-vezetdk, osztalyfénokok,
csoportvezeték, gyogypedagigusok, szakoktatok, szaktandrok, kollégiumi csoportvezetdk,

neveldtandrok.

A tanulmanyi rendszerben megvalésulé elektronikus adatnyilvantartas aktualis feladatainak
elvégzése. A tanulményi rendszer tartalméaval, kezelésével, az adatrogzitéssel és az
adattovabbitassal  kapcsolatos  részletszabalyok megismerése, alkalmazasa az
intézménytipusra vonatkozéan, (KRETA).

Felelds: igazgaté. Koordindlia. ellendrzi: a feladattal megbizott igazgaté helyettes.
Szakmai segitd: krétafelelds

Az ). jogszabdlvi értelmezd rendelkezések ditekintése, adaptiv hasznélata (pl. tanulmanyi
rendszer, Digitélis Kollaboracios Tér. kéznevelési e-iigvintézés, zart rendszerii elektronikus
tavolléti oktatds, vendégtandr, értesitendd hozzatartozd, stb.) és bevezetésiik az intézmény
miikodésében. A modositasok, pontositasok, Gjra definialt fogalmak és meghatarozasok (pl.
tanitasi év, tankényv stb.) pontos ismerete.

Felelds: igazgaté. Koordindlja: az igazgaté dltal a feladattal aktudlisan vagy esetileg
megbizott igazgaté helyettes. Ellendrzi: valamennyi egységvezeld..

Viltozasok kiovetése; a gyermekekrdl, tanuldkrél nyilvantartott adatok kezelésének,
tovébbitasinak szabélyai, a foglalkoztatottak adatainak kezelésével kapcsolatos eléirasok
modosulasanak betartasa.

Felelds: igazgaté, Ellendrzi, koordindlia: valamennyi érintett intézményegység-vezeto,
Szakmai segitdk: munkakizosség-vezetGk, titkdrsagi, tigyviteli feladatokkal megbizott
munkatdrsak.

Adatkezelési szabalyzat: aktudlis véaltozasok kovetése €s feliilvizsgalat, a sziiloi szervezetet
¢s a didkdnkormanyzat véleményének kikérése.



Felelos: adatvédelmi felelés. Koordindlja: a feladattal aktudlisan megbizott igazgatd
helyettes Ellendrzi: igazgato.

Tajékoztatasi kotelezettséggel kapcsolatos igazgatdi faladatok maradéktalan végrehajtésa.
(nevelbtestiilet tagjainak tijékoztatasa a tankeriileti értekezlet aktuélis témdirdl. Kapesolédd
feladatok: értekezlet szervezése, jegyz6kdnyv vezetése, jelenléti ivek vezetése és csatoldsa.)
Felel6s: igazgato. Egyiittmiikoddk: igazgatohelyettesek, intézményegység-vezetSk.
Egyiittmiikodési kotelezettség teljesitése: 2024. janudr 1. napjan 4j foglalkoztatasi statusz
jon létre, a kézszolgalat munkajoganak jogintézményeként: kéznevelési foglalkoztatotti
jogviszony. A munkaltaténak 2023. szeptember 15. napjaig ifrasban tijékoztatnia kell az
¢rintettet a jogviszony atalakulasardl, és kozdlni kell a kinevezési okmény vagy a
munkaszerzédés modositasat. [Paétv. 157. § (3) bek.]. Felelds. igazgatd.

A koznevelési _intézmény  igazgatéjinak 0j felel8sségi  kompetencidja a
teljesitményértékelés [Paétv. 75. § (2) bek. k) pont].

A teljesitményértékelés (TER) bevezetésének eldkészitésével kapcsolatos feladatok: (a
2023/24-es tanév pilot iddszak, az ij rendszer 2024/25-6s tanévben keriil bevezetésre) Az
igazgaté — a koncepciondlis elképzelések szerint — a pedagogusok belsd
teljesitményértékelését a kézponti szempontok szerint végzi. Kapcsolédd feladatok:
Feladatai kozott kitér az egyedi intézményi értékelési szempontok meghatarozasara. (a belsd
intézményi elvarasrendszer alapjan, mely az Gtévente tovabbra is kételezd intézményi
tanfeliigyeleti ellenérzés alapja) Az intézményi koncepcié kialakitdsa nem nélkiilzheti az
egységesitést a tervezés, a szempontrendszer pillérei és lehetséges elemei, valamint a
differencialast az egyes intézményegységek eltérései vonatkozasaban.

Felelos. igazgato. Egviittmiikoddk: igazgatohelyettesek, intézményegység-vezetdk, bevont
munkakozosség-vezetok.

A fokozott kockazattal jaré diagnosztizalt allergids tanuldk szdmanak felmérése. Az

intézmény feladata szept. 1-t6] felmémi, hogy az intézménybe jar-e fokozott kockazath
allergiaval diagnosztizalt tanul6. A helyi sajatossagokat figyelembe véve egy elldtdsi tervet
kell késziteni az iskolaorvossal, védénével, sziildvel kbzosen. (ellatasi terv).

Kapcsoldds intézményi feladatok: ellatasi terv ismertetése a sziildkkel, az intézmény
dolgozéival, a betegségre vonatkozé adatok kezelése a jogviszony fennallasaig, a tanul6(k)
biztonsagos napkézbeni ellatasa érdekében sziikséges pedagdgus,(-ok) NOKS-os kolléga
kijel6lése, a tanulé tdmogatasara.

Felelds. ellendrzi: igazgaté. Koordindtor: iskolaorvos, iskolavédénd.

A pedagbgusok statuszanak Aatalakuldsira vonatkozd szabalyok kovetése, jogszerli
alkalmazisa, a hozzijuk kapcsolodé munkaltatoi feladatok elvégzése a hatalyba 1éptetd
szakaszos szabdlyozasnak megfeleléen. Munkakori leirdsok elkészitése, feliilvizsgalata,
aktualizélasa.

Felelds: igazgato, Koordindtorok: igazgaté helyettesek. Szakmai feleldsok: igazgaté
helyettesek, intézményegységvezeté helyettesek, (kizvetlen felettes) Technikai segitdk:
ugyviteli, titkarsagi alkalmazottak (feleldsok)




Bazisintézményi miikodéshez kothet6 feladatok: A 2023-2024. évi Bazisintézményi
munkaterv elkészitése, az Oktatdsi Hivatallal torténd szakmai egylittmiikodés. Az
eljarasrendben meghatirozott célok, programok megvaldsitisa, a vallalt tuddsmegosztd
tevékenységek és feladatok elvégzése érdekében az intézményi teamek munkdjanak

szervezése és koordindlasa. A bézisintézményi cimmel elnyert presztizs, a kiilsé szakmai

n s

kapcsolatok erGsitése.

Felelds: - bdzisintézményi koordindtor, igazgato helyettes. Megvalositok: érintett
intézményegység-vezetGk, bevont pedagogustirsak és pedagogiai munkdt segité
munkatdrsak. Ellendrzi: igazgato.

Az egyes intézményegységek kiilon szabélyozis ala es® bels6 dokumentumainak
elkészitése. (pl. munkaid nyilvantartas, koétott munkaidében tervezhetd feladatok,
tovabbképzések, értekezletek rendje, stb.)

FelelGsok: valamennyi intézményegységvezetd és munkakozosségvezetok. Ellendrzi:
igazgato.

Tovabbi feladatok:

A pedagbgusok tanulékkal szembeni kovetkezetes nevelési-oktatasi elvének
megvaldsuldsa, ennek folyamatos nyomon kovetése.
Felelds: igazgatd, igazgato-helyettesek, valamennyi intézményegység-vezeto.

A gyermekek fejlesztése, az egyéni fejlodési utak figyelembe vételével, terapidk, egyéni
banasméd alkalmazaséaval, - komplex médon - a gyermek sziikségleteinek, sajatos nevelési
igényeinek maximadlis figyelembe vételével. Cél: A fejlesztések, habilitaciok korszerli
pedagdgiai mddszerekkel, egyénre szabottan, az intézmény lehetdségeit maximalisan
kihasznalva valdsuljanak meg.

FelelSs: valamennyi intézményegység-vezell és pedagbgus. Ellendrzi: az igazgaté dltal a
feladattal aktudlisan megbizott igazgato helyettes.

Az IKT eszkozok rendszeres, ndvekvd szamban torténd hasznalata, a digitalis oktatas
hasznosithat6 tapasztalatainak beépitése a tanév neveld-oktatd munkajaba, az informatikai
ismeretek lehetd legtobb diakhoz valé eljuttatasa.

Felelds: igazgaté. Koordindlidk: intézményegység-vezetdk. Segitk: feladattal megbizott
pedagégus. EgyiittmiikodGk: informatikus, oktatdstechnikus.

Az intézmény - mint Orokds OKO-iskola — altal kialakitott, sikeresen megvalGsitott
eredményeinek szinten tartdsa, halozatépités mas intézményekkel, a tevékenységek,
programok, akcidk latogatottsaganak novelése Uj partnerek bevonasaval.

Felelds, koordindtor: kollégiumi intézményegység-vezetd. Ellendrzi: igazgato.

Gyermek-, és ifjisagvédelem korébe tartozo feladatok megerdsitése.
Felelds: igazgato. Intézményi_feleldsok: valamennyi intézményegység megvdlasziott
feleldse. Ellendrzi: valamennyi érintett intézményegység-vezeto.




A lemorzsolddas, korai iskolaelhagyas megelézésére tett intézkedések, intézményi szintii
tevékenységek mulasztasok kezelése a jogszabalyban meghatarozottak szerint.
Csaladlatogatasok elokészitése, sziikség szerinti megszervezése (problémahelyzet/(ij tanuld
érkezése esetén). Felelés: valamennyi érintett intézményegység-vezetd

A lemorzsolédassal  veszélyeztetett tanulok folyamatos nyomon Kévetése,
nyilvantartdsdnak vezetése, statisztikai adatszolgaltatds, az intézkedések elektronikus
feliileten tortén6é rogzitése az OH 4altal miikddtetett rendszerben (a lemorzsolodés
megel6zését szolgalé korai jelz6- és pedagdgiai timogatd rendszer).

Koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes. Egviittmitkoddk: gyermek-, és
ifjusdgvédelemmel megbizott felelds pedagigusok. Feleldsok: bevont intézményegység-
vezeldk (dltaldnos iskola, szakiskola, készségfejlesztd iskola).

w

A Bajai EGYMI részt vett egy iskolaelhagyast és lemorzsolodast megeléz6 modell program
Kiprobalasaban, illetve monitoringozasaban. A jelen tanévben folytatédik a kiprobalas soran
nyert tapasztalatok hasznositdsa, beépitése az intézmény intervencios torekvéseibe, a napi
gyakorlati tevékenységeibe, és a szakmai szolgéltatisok jellegébe is. A lemorzsolodas
csokkentése, a tanuldi motivacid és eredményesség érdekében intézményiink a
kiemelten kezeli a sziikséges intézkedések és eljarasokbiztositasat a 2023-2024. tanév
prevencids tevékenységében is.

Felelés koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes. Szakmai segitSk: érintett
intézményegység-vezetdok, osztalyfénikok, pedagégusok.

Az dvodai és iskolai szocidlis segitd tevékenység bevezetéséhez kapcsolddo jogalkalmazas
biztositasa. (4 személyes gondoskoddst nyijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és mitkodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet — ben foglaltak figyelembe vételével, az intézményiinkben elldtandé feladatok
Osszehangolasa)

Felelds: 6vodai intézményegység-vezetd.

A sport €s mozgésfejlesztés, valamint a szabadtéri, kiiltéri testmozgasi lehetéségek
teriileteinek bovitése, kiaknazdsa az egészség megdvasinak és védelmének céljabol.
Didksport Napja 2023.09.29.

Felelds: igazgato, Koordindtor: a feladattal megbizott gyégypedagdgus. Szakmai segitdk:
testneveld szakos pedagdgus munkatdrsak.

Tehetséggondozasra, tehetségfelismerésre iranyuld (kézmiives / alkot6foglalkozasok, sport,
zene, milvészetek stb.) tanuléi kompetencidkra, egyéni kreativitisra fokuszalé és ezekhez
kapcsolodo tehetséggondozasi, tehetségsegitd tevékenységek kérének szélesitése, tovabbi
gazdagitasa. Az intézményi tdmogatd csoport koordinaldsa, 0j team-tagok bevondsa az
aktudlis, e tanévben a tervezett tehetségponti munkaba. Tehetség-képzések osztonzése.
(NTK, NTP, MATEHETSZ)



Felelds koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes, Segité munkatdrsak:
tehetségkoordindtor, iskolapszichologus, kollégium intézményegységvezetdje, bevont
intézményegység-vezetok.

Az &vodai nevelésben, a gyermekek fejlesztése, az egyéni fejlédési utak maximalis
figyelembe vételével, terdpidk, egyéni banasmod, preventiv szemlélet alkalmazaséval,
komplex mddon - a gyermek sziikségleteinek maximalis figyelembe vételével torténjen.
Koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté  helyettes.  Felelds: 6voda
intézményegységvezetdje, valamint autista tagozati intézményegység-vezeto.

A fejleszt6 nevelés-oktatds keretében biztositott — a Terdpias Centrum kinalta - sériilés-
specifikusfejlesztd szolgaltatasok, rehabiliticids terapidk, szobadk, kozosségi terek,
funkciondlis  terek  lehetdségeinek  komplex  kihasznidlasa,  szolgéltatdsok,
partnerkapcsolatok  bévitése. A csalddok  tehermentesitése, = mentélhigiénés
akadalymentesitése érdekében. A differenciélt, célzott egyéni megsegités és rehabilitacio
érdekében a terdpias lehetOségek taranak boévitése, alkalmazasa, Gjabb metodikai
modszerek, eljarasok megismerése, elsajatitasa.

Felelds: igazgato, érintett intézményegység-vezeto.

Sziilésegit6 programok szervezése. Szakmai felelds és segitd: érintett igazgato-helyettes.

A tanévben szervezendd tanulmanyi és szakmai versenyek, szakmai vizsgdk szervezése,
elékészitése (tanulmanyi, sport, kulturalis) az azokra torténd eredményes felkészitomunka
megszervezése, a tapasztalatok leszlirésével, az erOsségek, hidnyossagok szakszerii
kezelésével a hasznos szakmai konzekvenciak levonasa.

Felelds, koordindlja: igazgaté, a feladattal megbizott igazgato helyettesek, érintett
intézményegység-vezeték, a munkatervi programokban meghatdrozott felelés és

megvalosité munkatdrsak.

A szakmai partnerkapcsolatok elmélyitése; szakmai egylittmikodések kialakitdsa és
fenntartasa, \ij kapcsolatok keresése, a tanuldk integracidjanak, egyéni boldoguldsanak,
munkaba alldsanak sikeressége érdekében.

Felelds. koordindlja: igazgato.

Szakmai_segiték: a feladattal megbizott igazgato-helyettes, szakiskolai, készségfejleszid
iskolai intézményegység-vezetd.

Az Oktatasi Hivatal Bazisintézményeként a halézatosodas tovabbi erdsitése. Intézményi
innovacidink, j6 gyakorlataink megosztisa, egyéb szakmai szolgaltatasok igények szerinti
biztositisa. A tanév 2023-2024. évi Bazisintézményi munkatervében vallalt feladatok,
célkitlizések maradéktalan megvaldsitasa, az litemezett szervezés gordiilékenységének
biztositiasa. Rugalmas alkalmazkodas a bazisintézményi munkatervben tervezett szakmai
programok és szolgaltatasok el6készitésében, megszervezésében, megvalositasaban és
lebonyolitasdban. Erdekképviselet. Felelds: igazgats. Szakmai koordindtor: a feladattal
megbizott igazgato helyettes, bazisintézményi koordindtor.




Bazisintézményi miikédéshez kapcsolodd intézményi szakmai programok koordinalasa,
kapcsolattartas, szakmai értekezleteken, tijékoztatokon torténd érdekképviselet. Részvétel
a Szegedi POK éltal szervezendd o6szi és tavaszi idészakdnak szakmai-pedagdgiai
programsorozatain, eldaddsain. Eléadok toborzasa, delegalasa, az intézmény
szakembereinek részvétele az eseményeken.

Felelés, koordindtor: a feladattal megbizott bdzisintézményi koordindtor. Szakmai segitbk:
valamennyi érintett intézményegység-vezetl, a munkatervi programokban meghatdrozott
JelelGs és megvalosité munkatdrsak.

A nemzetkdzi projektek teriiletén egyediilallé az intézmény szakmai tapasztalata. Azok
létjogosultsiga is mutatja, hogy a SNI, fogyatékkal él6 gyermekek és tanulék
esélyegyenldsségének, integracidjanak szolgalata, elésegitése, az intézmény f6 kiildetése.
A fenti projektek referenciaul szolgalnak a benniik résztvevé team-tagok és az intézmény
eredményes szakmai, moddszertani munkajardl, jovébe mutaté koncepcidirdl. A
miikodoképes gyakorlat, az egyiittmi{ikddés és a szakemberhal6zati munka online
kérnyezetben zajlik a tavolsigok athidalasanak érdekében. A fenti projektekben vallalt
szakmai feladatok megvaldsitdsa valamennyi résztvevd szamara adaptiv attitlidot kivan.
(Erasmus+, Hatartalanul)

Felelds: igazgato. Szakmai segitdk: az arra kijelolt személyek, a megvalésitdsba bevont
szakemberek, a munkatervi programokban meghatdrozott felelés és megvaldsito
munkatdrsak.

A KRETA-rendszer informatikai felilletének naprakész, szabélyszeri vezetése,
miikodtetésének biztositasa, adminisztracios kotelezettségek elvégzésének ellendrzése.
Felelgs: igazgato. Koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettese, Intézményi
segitok: intézményi Kréta felelGs, tovabbd az admin jogosultsiggal rendelkezd magasabb
vezetok és alkalmazottak.

A kollégiumi nevelés folyamatos kiildetése, hogy az egész tanévben legjobb szakmai tudisa
szerint, segitse a tanuldk szocializacidjat, a szocidlis és személyes kompetenciak
gazdagodasat, a reabizottak kiegyenstilyozott és egészséges fejlddését, tanulasat, a sikeres
életpalyara és munkavallaldsra, a mindennapi életben valé eligazodasra torténd
felkészitését, személyiségének fejlesztését, a kollégiumi programok, a valtozatos, célzott
szabadidos tevékenységek széles korének biztositasaval.

A nevelés kiemelt szerepet kap a kollégiumi pedagdgiai munkaban: az értékek, a normak,
a felelosség a kdrnyezetiinkért, a helyes viselkedéskultura kialakitasaval, az udvariassag, a
segitokészség, apolt megjelenés, igényes nyelvhasznalat, az értékteremtd tevékenység, a
tarsadalmilag hasznos munka elismertetésével.

Felelds: kollégiumi intézményegység-vezetl, Szakmai segitok: kollégiumi munkakozésség-
vezetd, pedagogiai feliigyeld.

A bemeneti mérésekre tervezett fejlesztések minden pedagdgiai egységben biztositsdk a
tanuldk redlis megitélését, a fejlesztendd teriiletek konkrét kijelslését. (TARC, PAC,
SINDELAR, DIFER)
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Felelds és koordindtor: valamennyi mérésben érintett szervezeti egység intézményegység-

r”

vezetdje, a munkatervi programokban meghatdrozott felelGs és megvaldsité munkatdrsak.

Az Utazé Gyogypedagogiai Haldézat munkatervben rogzitett be-, és kimeneti méréseinek
lebonyolitasa. A szakért6i véleményekben foglalt sériilés-specifikus habilitacios célu ellatas
és egyéb fejlesztd célu szakmai szolgaltatisok megtervezése €és megszervezése.
Intézménykszi szakmai munkakozdsséggel torténd kapcsolattartds, egylittmikodési
megallapodasok elkészitése és megkotése.

Felelds: intézményegység-vezetd, Szakmai segitbk: intézményegység-vezeti helyettes, és az
intézménykiozi szakmai munkakozosség vezetdje. Koordindtor: intézményegységvezeto-
helyettes.

A szakértdi szakvélemények altal meghatarozott fejlesztések maradéktalan megval6sitasa
és biztositasa. Fontos térekvésiink, hogy ne legyen ellatatlan gyermek, tanulé az
ellatérendszerben, az intézményben €s az integrald tobbségi intézményekben sem.
Felel8s: valamennyi érintett intézményegység-vezets, az utazo gyogypedagogiai hdlozat
vezetdje. Ellendrzi: érintett intézményegység-vezelo.

Bels§ tovabbképzések, szakmai mithelymunkak szervezése és megvaldsitasa.
Felelds: a teljes intézményvezetés; igazgato helyettesek egyéni megosztds szerint, és
valamennyi aktudlisan érintett intézményegység-vezeto.

Az Oktatasi Hivatal informatikai feliiletén az oktdberi statisztika intézményre vonatkoz6
adatgylijtésének elvégzése, adatok feldolgozasa és a teljes adatszolgéltatas biztositasa.
Felelds: igazgato, Felelds. koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettese. Szakmai
segiték: valamennyi admin jogosultsdggal rendelkezd érintett intézményegység-vezelo,
bevont pedagogus.

A pedagdgusok, szakoktatok belsé kreditszerzési, (30 6ra) tovabbképzési, egyéb hasznos
kreditszerzési lehetoségeinek  intézményen beliili tAmogatdsa, wjabb képzések
feltérképezése. Tovabbképzési program elkészitése, éves beiskolazasi tervek aktualizalasa.
Felelds: igazgato, Felelds. koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettese. Szakmai
segitok: valamennyi intézményegység-vezeto.

sre s

intézményi pedagdgus-tovabbképzési rendszerben az elvégzett tovabbképzések
nyilvintartdsa, az egyes pedagdgusok tovabbképzési kotelezettségének attekinthetd
vezetése.

Felelds, ellendrzi: a feladattal megbizott igazgato-helyettes, Felelés koordindtor: a
feladattal megbizott igazgato-helyettes, Szakmai segiték: valamennyi intézményegység-
vezetd.

11



Pedagogus, gyogypedagégus szakemberek utdnpétldsdval kapcsolatos tevékenység
tovabbképzési program szerinti megvalGsitdsanak értékelése. Stratégiai tervezés: - a
pedagbgusok, a gydgypedagdgus szakemberek utanpotldsa, a szakiranyli gydgypedagdgiai
tanulméanyok tdmogatésa, a nevelGtestiilet aktuélisan kirajzolédé kompetenciatérképének
tovdbbi szinesitése €s gazdagitisa. (A megvaldsuldshoz elsdsorban a lehetdség
biztositdsdval, megteremtésével jarul hozz4 az intézmény vezetése.)

Felelds: igazgatd. Szakmai koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes. Szakmai
segill: igazgato-helyettes, érintett intézményegység-vezetdk.

A tanulmanyok miatti tavollétek, illetve a vizsgak miatti helyettesitések nyomon kovetése,
helyettesitési rend, napi/heti/aktudlis rugalmas megszervezése és megoldésa. A helyi
feltételeket a nevelétestiilet igényei mentén tervezziik, és lehetéség szerint biztositjuk.
Gordiilékenység és tamogatds a célunk. (pl. Alapvégzettség megszerzésére iranyuld
gyogypedagogusképzés, Szakirany( tovabbképzések, Szakvizsga-program,
Tehetséggondozast timogaté képzések, egyéni érdeklddés szerinti akkreditalt pedagdgus
tovabbképzések és képzések timogatisa) Jogszabaly szerinti vizsganapok és e felkésziilésre
biztositott szabadnapok adminisztralasa, nyilvantartisa.

Feleldsok: igazgato, Koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté helyettes. Szakmai
koordindtorok és segitdk: érintett intézményegység-vezetdk.

FelsSoktatasi intézmények, pedagdgusképzé karok — mint egyiittmiikodd partnereink —
gyogypedagbgusa hallgatéinak biztonsdgos fogaddsa, a hallgatéi terepgyakorlatok
megszervezése, hallgatok beosztisa, a lebonyolitds szakmai keretek kozti biztositisa. A
jelenléti/hibrid/online-oktatdshoz valé alkalmazkodas; az intézményen beliili innovéciék
timogatdsa, a terepgyakorlatok iranyitasa, koordinalasa, és mentoralasa, kapcsolattartas.
Felel6s: igazgatd, Szakmai kapcsolattartd. koordindtor: a feladattal megbizott igazgatd
helyettes.

Eseti helyettesitések, tobblettanitasi adatok folyamatos nyilvantartasa és dokumentalasa.
Aktuélisan kapcsolodé adatszolgaltatasok, teljesitési igazoldsok, dokumentaciés anyagok
ellendrzése.

Felelés koordindtor: a feladattal megbizott igazgats-helyettes. Szakmai segitSk: érintett
intézményegység-vezetdk, munkakizosség-vezetok.

Ujonnan érkezé kollégak, palyakezdék, gyakornokok mentoralasa, mentorok kijeldlése.
Felelds: igazgato, Szakmai koordindtor: a feladattal megbizott igazgaté-helyettes, Segitd
egvittmiikoddk:  igazgato-helyettesek,  érintett  intézményegység-vezetSk,  kijelolt
mentortandrok.

Az utaz6 gyogypedagogiai hdldzat keretében ellatand6 tanulSk, habilitacios tandrak és az
ellatas folyamatossdganak megszervezése, a feladat mindségi ellatisdnak fenntartisa, a
halézatosodas lehetdségeinek keresése,

Felelds: intézményegység-vezetl, Szakmai segiték: intézményegységvezetS-helyettes, az
intézménykozi szakmai munkakozosség vezetdje.
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A pedagbgusok elémeneteli rendszeréhez kapcsolédoan a pedagdgusok 1j életpalyajardl
sz016 2023. évi LIL torvény személyi és targyi hatalyat érintd, - a 2023/2024. tanévben
esedékes és meghatdrozott - intézményi, igazgatoi feladatok maradéktalan elvégzése.
Felelss: igazgato. Segitd egviittmiikiddk: igazgato-helyettesek, érintett intézményegység-
vezetok.

A mindsité vizsgakkal, mindsité eljardsokkal, mindsitési eljarasba torténd jelentkezésekkel
kapcsolatos jelentések, adategyeztetések. A latogatdsi beosztdsokhoz kapcsol6dod
adategyeztetések elvégzése az erre szolgalé informatikai feliileten, illetve az operativ
szinteken. Adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasa, koordinalasa. (A 2023. mindsitési
évben mir megkezdett Pedagdgus II. fokozatra irdnyuld minésitési eljarast azok esetében
kell lefolytatni, akik 2023. szeptember 15- éig megtett, az Oktatasi Hivatalhoz cimzett
irasbeli elektronikus nyilatkozatukban ezt kérelmezik. Kérelem hidnydban az Oktatasi
Hivatal az eljarast 2023. szeptember 16-4n megsziinteti.) [Paétv. 159. § (4) bek.].

Felelds: igazgaté. Koordindtor: igazgaté helyettes. Szakmai segitdk: igazgatéhelyettesek,
Mesterpedagdgus szakérték, illetve az intézményi delegdltként e feladatkiérbe beosztott
magasabb vezetdk.

Az orszagos pedagbgiai- szakmai ellendrzés kapcsan tervezett tanfeliigyeleti ellenérzések
zavartalan lebonyolitisanak intézményen beliili timogatasa.

Az orszagos pedaglgiai- szakmai ellen6rzéshez kapcsolédd tanfeliigyeleti ellendrzések
sikeres, - a kozponti szabalyozasu, megel6zé intézkedéseknek és a helyi protokollnak
megfelelé - szabalyszerli, akadalymentes lebonyolitasa, megszervezésiik elokészitése,
érintett kollégak tajékoztatasa. A fentiek maradéktalan teljesiilése operativ intézkedéseket,
aktudlis dontéseket és technikai feladatok megvaldsitasat is jelenti a folyamat valamennyi
érintett szereplGje, és a szervezeti hierarchia alapjan az igazgatd, és helyettesei szdmara.
Felelds: igazgaté. Szakmai koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettes.

Bevezetésre keriil a gyakornoki szabalyzat, melynek kiaddsaval kapcsolatos eljarasi
szabalyokat a Korméany rendeletben hatarozza majd meg [Puétv. 155. § (1) bek. 13. pont].
Felelds: igazgaté. Szakmai koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettes,
igazgato-helyettes. Intézményi felelGs: valamennyi intézményegység vezetdje.

Az intézményi Snértékelés Gijabb 5 éves ciklusaban tervezhetd feladatok és kotelezettségek
folyamatos lebonyolitasanak el6készitése, egyeztetése, az aktualis onértékelési feladatok
elvégzése valamennyi érintett intézményegységre vonatkozoéan.

Felelds: igazgato. Koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettes.

Szakmai segitdk: igazgato-helyettesek, érintett intézményegység-vezetdk, intézményi BECS-
tagok; Mesterpedagogus szakértok.

A nevelési-oktatasi intézmény munkdjat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elkészitése.
Felelés: igazgato,
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Szakmai_segiték: a feladattal megbizott igazgatd-helyettes, érintett intézményegység-
vezetSk, helyettes, (utazé gylgypedagégiai hdlézat) munkakiozosség-vezetdk, egyéb
teriiletekért felelGs kollégdk.

Az Iskolai sport monitoring és nevezési rendszerhez (Didkolimpia® nevezési rendszerhez)
kapcsolodé iskolai feladatokrél a 2023/2024. tanévben: A Magyar Diaksport Szovetség (a
tovabbiakban: MDSZ) az elmult tanévhez hasonléan meghirdeti felmené rendszerii
orszagos tanulményi és tchetséggondozd versenyrendszerét, a Didkolimpiat. A Magyar
Diaksport Napja 2023.09.29.

A 2023-2024. tanévben az Nkt. 80. § (9) bekezdése és a szakképzésrdl sz616 2019. évi
LXXX. torvény vonatkozé rendelkezései alapjan az orszagos mérés, értékelés keretében
atanulok fizikai allapotinak és edzettségének vizsgilatit az iskoldk — az 1—
4. évfolyamon, valamint a felnéttoktatasban tanul6k kivételével — a nappali rendszerii
iskolai oktatdsban részt vevd tanulok esetében megszervezik. A mérés eredményeit
-az érintett iskoldk 2023. jinius 15-ig feltsltik a Nemzeti Egységes Tanuléi Fittségi
Teszt rendszerbe.

Felelds: NETFIT adminisztrdtor. Egyiittmiikodok: intézményi vdlasztott felel6sik,
testneveld szakos szaktandrok. Koordindtor: a feladattal megbizott igazgatd-helyettes.

Az adatkezelésre az idei tanévben is kiilonds hangstlyt kivinunk helyezni. Az Eurépai
Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél sz6lo 2016/679
rendeletében (,,Altalénos Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az inform4cids
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL térvény
(-, Infotv.”) — tartalmi és jogi elvarasainak teljes mértékben megfelelve, azokat jogszerlien
kezelve.

Az informéaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
tdrvény 6. § (3) bekezdés értclmében a 16. életévét be nem t51tstt kiskord esetén a személyes
¢és egészségi allapotra vonatkozé kiilénleges adatok egyiittes kezelése csak a torvénves
képviseld irdsbeli hozzajarulasival lehetséges.

A torvényves képviselG fogalmdt az értesitendd hozzdtartozé terminusa vdltia fel 2023.
szeptember 1. napjdtol. (Az értesitendé hozzitartozé a gyermek, a tanulé biztonsiga,
érdekei biztositasa céljabol torténd kapcsolattartas érdekében a tanulmanyi rendszerben
rogzitett, a Cst. 7. § (1) bekezdése szerinti személy [Puétv. 171. § (2) bek.].

Az értesitendd hozzdtartozd definicidja: anevelési ellatdsra jogosult sziild, a sziilével egyiitt
€l6 hézastars, élettars, a sziilé jogallasaba lépett személy, gyermekotthon vezetdje, a
szociélis intézmény vezetdje, a biintetésvégrehajtési intézet parancsnoka [Cst. 7. § (1) bek.].

A nyilatkozattételre jogosult a nyilatkozat elfogadasdval a gyermek személyes adatainak
kezeléséhez jarul hozzd. A mérésben vald részvételt térvény szabalyozza, annak nem
feltétele a sziiléi hozzdjarulé nyilatkozat elfogaddsa. A sziil6i hozzajarulé nyilatkozat
letoltése az adatkezelési szabalyzat megfelel mellékletének letsltésével lehetséges.
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Felelds: igazgaté, Koordindtor: a feladattal megbizott igazgato-helyettes, intézményi
adatvédelmi felelds. Képviselet: intézményi adminisztrdtor / adatvédelmi felelds. Szakmai
segitdk: érintett intézményegység-vezetGk, megbizott felelGseik.

A projektoktatast lehetévé tevs témaheteket a tanitasi évben az intézmény tanuldsban
akadilyozottakat oktat6-neveld 4ltalanos iskolai egysége, a kollégium egyéni
adapticiokkal, valamint a készségfejleszté iskola valdsitja meg. Mindkét iskolatipus a
munkatervében meghatrozott médon vesz részt a témahetekhez kapcsolodé programokon,
(Fenntarthat6sagi Témahét)* tovabba a tantervben eldirt, az adott témaval osszefliggd
tanitasi orakat, foglalkozasokat a témahét keretében szervezi meg.

Feleldsok: érintett intézményegység- vezetok.

A Bajai EGYMI intézményegységei — amennyiben a kzponti szabalyozas és allasfoglalds
ezt megengedi — a kapott instrukciok és javaslatok alapjan részt kivannak venni a
fogyatékossagi tipusra és életkorra vonatkozo Didkolimpiai versenyeken. Ehhez kérjiik a
fenntarté rendszeres utaztatasi timogatdsat. (megyei, regionalis, orszagos szinten), étkezési
koltségtéritését (regionalis, orszagos szinten)

A sportnap programjainak elOkészitése és a lebonyolitassal kapcsolatos feladatok
megtervezése kiemelt feladataink kozé tartozik. (2023. szeptember 29. a Magyar Didksport
Napja)

Felelds: igazgato, a feladattal megbizott gydgypedagégus; -Tirr DSE elnike, Szakmai
segitdk: érvintett intézményegység-vezetlk és testneveld szaktandrok.

Az altalanos iskolai, szakiskolai, illetve készségfejleszt6 iskolai didkok részére meghirdetett
szakmai illetve a Pedagdgiai Programban meghatarozott formaban és a munkatervekben
itemezett tanulményi versenyeken a lehetéségekhez mérten nevezni kivanjuk didkjainkat.
Ezzel kapcsolatosan az esetlegesen felmeriild utazas, étkezés, illetve szallas koltségeit az
idei tanévben is a fenntartd tdmogatdsdval, partneri egyiittmiksdésével tudjuk
megvaldsitani, a fenntartd szabalyozésidban meghatarozott keretek és eljarasrend alapul
vételével. (tobbletkitelezettség igényének esete)

Felelds: igazgaté (jovdhagyds, teljesitésigazolds) Koordindtorok: érinett intézményegység-
vezetlk (tervezés, jelentési kotelezettség, tdjékoztatds.)

Az igazgaté a jelenleg hatdlyban 1évd jogszabdlyok alapjan a kiévetkezd rendelkezést hozza
a kotott munkaidore:

Pedagégusok esetében: a pedagdgus a heti neveléssel- oktatassal lek6tott munka idején tdl,
napi 60 percet t6lt a tan6rék utén az intézményben.(Ssszesen heti 5 6ra) Ez utobbi dontését
egyéb rendkiviili esemény, illetve a kozponti eljarasrend szabélyozasanak figyelembe
vételével sziikség esetén modosithatja, felfiiggesztheti az igazgatdi jogkoérben torténd
egyéni dontése alapjan.

Szakoktatdk esetében: a kotétt munkaidd jogszabaly szerint heti 12 6ra, melybdl - az
igazgat6 altaldnos rendelkezése, az intézményegység-vezetd utasitdsa, valamint egyéni
munkaidd-beosztidsa alapjan - a munkavallalé az intézményben (adott feladatellatdsi

helyen) meghatarozott orat tolt.
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A kotdtt munkaidSben, az intézményben elvégzendd feladatokra (pl. szakmai
munkaértekezletekre, team-megbeszélésekre, mihelyfoglalkozasokra, adminisztraciora,
valamint az intézményi SZMSZ ide vonatkozo6 részében meghatirozott feladatok ellatasara)
kell forditani a rendelkezésben megszabott idot.
Felelds: igazgato, Ellendrzi: igazgato-helyettesek, érintett intézményegység-vezetiik.

Online térben szervezett szakmai tanicskozasokon, online-konferencidkon valé részvétel.
Online platformokon szakmai napok, programok szervezése, szakmai, szakmakdzi
megbeszélések elektronikus/online lebonyolitasa - kistérségi, megyei, regionélis, orszagos

és sziikség szerint nemzetkzi szinteken.

Felelés: igazgato-helyettesek.  Technikai

igazgato,

oktatdastechnikus.
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Osszesen
Utazo
hélézat
tal egyiitt

1200 1175 1217

1219

* Az utazé gyogypedagogiai hilézatban az elldtand6 tanuldlétszam napi/heti szinten valtozik.
A felmérések, az idei tanévben torténd ellatasra vonatkozd adategyeztetés, pontositas, a
KRETA érarendek elkészitése folyamatos.

A Bajai Tankeriileti Intézménykézi Szakmai Munkak6zosség tagjaiként egylittmiik6do
felekkel; a tobbségi oktatdsban integraltan oktatott-nevelt SNI tanuldk ellatasaért felelos
igazgatokkal az utazé halézat vezetdje és az igazgatd — helyettes folyamatos kapcsolatot tart.
Az egyiittmiik6dés szabdlyozasat tartalmazd egyiittmiikddési megéllapodasok elkészitése az
idei tanévre vonatkozdan folyamatban van, oktober honapban, a statisztika lezarasat kovetoen
befejezodik.

3. A tanév helyi rendje
1. A 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet hatalya

A rendelet hatalva kiterjed

a) — fenntartora tekintet nélkiil —
aa) az iskoldkra,
ab) a kollégiumokra,

ac) a gydgypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatisi intézmények iskoldira és
kollégiumaira, tovabba a fejleszté nevelést-oktatast végzd iskolaként mikddd
gybgypedagbgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi intézményekre,

ad) a tobbcélli kdznevelési intézmények iskoldira és kollégiumaira [a tovabbiakban az aa)-ad)
alpontban foglaltak egyiitt: nevelési-oktatasi intézmény],

ae) az egységes gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai médszertani intézmények utazé
gyogypedagdgusi, utazd konduktori halézataira,

b) az Oktatési Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal),

c) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokra, a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokra,
d) a tankeriileti kozpontokra és a Klebelsberg Kozpontra,

e) a tanuldkra és az iskolakba jelentkezdkre,

f) a pedagbgusokra,

g) a nevel6 és oktatd munkat kdzvetleniil segitdkre, a miiszaki, a kisegitd és az egyéb
munkakort betoltékre, valamint
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h) a tanulék és a jelentkezdk torvényes képviseldire.
2. A tanév, a tanitasi év

A tanitasi év meghatarozdsa valtozik 2023. szeptember 1. napjatdl. mely szerint a tanitasi év az
iskoldban minden év szeptemberének els6 munkanapjatél szamitott, legaldbb szaznyolcvan
tanitasi napig tart6 szorgalmi id8szak, az érettségi és a szakmai, képesitd vizsga évét kivéve, ha
az Nkt., valamint a kéznevelésért felelds miniszter rendelete masként nem rendelkezik [Puétv.
171. § (7) bek.].

A nevelési-oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen beliil a tanitasi év keretei kozott
kell megszervezni.

Ha e rendelet masképp nem rendelkezik, a 2023/2024. tanévben a tanitasi év els tanitasi napja
2023. szeptember 1. (péntek) és utolso tanitasi napja 2024. jinius 21. (péntek).

A tanitdsi napok szdma — a gimnazium, a szakgimnazium és a szakiskola kivételével —
valamennyi intézménytipusban szdznyolcvan nap. A nappali oktatds munkarendje szerint
miik6dé szakgimnaziumban szézhetvenhat, gimndziumban és szakiskolaban szizhetvenhét nap
a tanitasi napok szama.

Az iskola utolsé, befejez6 évfolyaman vagy befejezé szakképzési éviolyaman az utolsé tanitési
nap

a) kozépfoku iskolakban 2024. méjus 3. (péntek),

b) a két évfolyamos részszakmara vald felkészitést folytatd szakiskolakban 2024. majus 31.
(péntek).

A tanitdsi €v lezardsdnak, a tanulé mindsitésének, a magasabb évfolyamra lépésnek nem
akadalya, ha az iskola a rendkiviili tanitdsi sziinet elrendelése miatt kiesd tanitdsi napokat a
nemzeti koznevelésrél sz6lé6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 30. § (3)
bekezdésében meghatarozottak szerint nem tudja teljes egészében pétolni. Az iskola indokolt
esetben gondoskodik az elmaradt tananyag 2024/2025. tanitdsi évben torténd feldolgozasarol.

A tanitasi év lezarasat kovetden az iskola — ha az iskola fenntart6ja azzal egyetért és az ahhoz
sziikséges feltételeket biztositja — a tanuléi részére pedagdgiai program végrehajtisdhoz nem
kapcsolodé foglalkozasokat szervezhet, amelyeken a részvételt a tanulé, kiskoru tanuld esetén
a sziil§ az iskola igazgatéjdhoz benyujtott kérelemben kezdeményezheti.

3.Tanitdsi sziinet a tanitisi évben, a tanitas nélkiili munkanapok

Tanitas nélkiili munkanapok

A tanitdsi €évben — a tanitdsi napokon feliil — a nevelStestiilet a tanév helyi rendjében
meghatarozott pedagdgiai célra az 4ltaldnos iskoldban, a fejleszté nevelést-oktatdst végzd
iskoldban €s az alapfokd miivészeti iskolaban négy.
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A nappali oktatdss munkarendje szerint miik6dé gimnaziumban, szakiskoldban és
készségfejlesztd iskoldban hét, a szakgimnaziumban nyolc, az utazé gyégypedagogusi, utazo
konduktori halozatban négy munkanapot tanitds nélkiili munkanapként hasznilhat fel,
amelyb6l — az utazd gydgypedagdgusi, utazé konduktori halézat kivételével — egy tanitas
nélkiili munkanap programjarél — a nevelétestiilet véleményének kikérésével — az iskolai
didkénkormanyzat jogosult dénteni, egy tanitds nélkiili munkanap kizérélag palyaorientcios
célra hasznélhato fel.

Tanitasi sziinetek id6tartama:

(1) Az 8szi sziinet elbtti utolsé tanitasi nap 2023. oktober 27. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitdsi nap 2023. november 6. (hétfo).

(2) A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 21. (csiitdrtok), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2024. januar 8. (hétfo).

(3) A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2024. aprilis 8. (hétfo).

Az iskola az (1)—(3) bekezdésben meghatirozott sziinetek mellett — a tanitasi év kezdd és
befejezé napjanak valtozatlanul hagyasaval — mas idépontban is adhat a tanuloknak sziinetet,
valamint a sziinetek kezd és befejezd napjat modosithatja, ha — azNkt. 30.§ (2) és
(3) bekezdésében meghatarozottak megtartasaval — heti pihendnapon tartott tanitasi nappal.
Az (1)(5) bekezdésben szabalyozott sziinetek napjain, ha azok munkanapra esnek, az iskolak
—sziikség esetén — gondoskodnak a tanuldk feliigyeletérol. A feliigyelet megszervezésérdl tobb
iskola kozdsen is gondoskodhat.

4. A vizsgak rendje

A szakgimnaziumban és a szakiskoldban a képesitd vizsgak id6pontjat a koznevelésért felelds
miniszter 2023. szeptember utolsé munkanapjaig teszi kozzé a Hivatal honlapjan.

5. A Témahetek idépontjai:

A témahetek és a témanapok megszervezése

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatast lehetévé
tevd témahetek és témanap idopontjai:

a) Magyar Didksport Napja 2023. szeptember 29.,

b) Allatvédelmi Témahét 2023. oktdber 2-15. kézott,

¢) .,PENZ7” pénziigyi és vallalkozo6i témahét 2024. mércius 4-8. kozott,
d) Digitalis Témahét 2024. aprilis 8-12. kozott,

e) Fenntarthatésagi Témahét 2024. aprilis 22-26. kozott.
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A nevelési-oktatasi intézmény a munkatervében meghatirozott médon részt vehet a
témahetekhez, témanaphoz kapcsolédé programokon, tovabba a tantervben elbirt, az adott
témdval Osszefliggd tanitdsi ordkat, valamint egyéb foglalkozasokat a témahét, témanap
keretében megszervezheti.

A Bajai EGYMI az érintett intézményegységek munkatervében meghatirozott médon vesz
részt az Allatvédelmi Témahét és a Fenntarthatésagi Témahét (2024. aprilis 22-26. kozott)
idészakdhoz kapcsolodd programokon. (Tanuldsban akadalyozottak altalanos iskoldja,
Kollégium, Szakiskola, Készségfejlesztt iskola)

A tantervben €léirt, az adott téméval 6sszefligg6 tanitdsi 6rakat, valamint egyéb foglalkozasokat
az érintett tanulécsoportok/osztalyok részvételével és bevonasival a témahét, témanap
keretében szervezi meg. A Magyar Didksport Szdvetség javaslatai alapjan a Magyar Diaksport
Napjan (2023. szeptember 29.) rendezendS programokat az intézményben e faladatot
koordindl6 felelds (Tiirr DSE elnok) az iskola testneveld szakos pedagégus munkatarsaival és
az egyes intézményegységek felelés kapcsolattartéival egyiittesen szervezi meg és bonyolitja
le.

Jeles napok:

- szeptember 29. Magyar Diaksport Napja

- szeptember 30. — A népmese napja

- oktober 1. — Az idések vildgnapja, A zene vildgnapja
- oktéber 04. — Allatok vilagnapja

- oktober 31. — Takarékosségi vilagnap

- december 3. — Fogyatékos emberek nemzetkizi napja
- januar 22. — A magyar kultira napja

- februdr 21. — Az anyanyelv nemzetkdzi napja

- marcius 22. — A viz vilagnapja

- aprilis 11. — A magyar koltészet napja

- éaprilis 22. - A Fold napja

6. Orszagos mrés, értékelés, szakmai ellenérzés elrendelése

A tanuldk fizikai dllapotat felméré vizsgalat iddszaka (NetFit)

A 2023/2024. tanévben az Nkt. 80. § (9) bekezdése és a szakképzésrdl sz6l6 2019. évi
LXXX. torvény 35. § (5) bekezdése alapjan, orszdgos mérés, értékelés keretében a tanuldk
fizikai 4llapotdnak és edzettségének vizsgélatat az iskolék - az 1-4. évfolyamon, valamint
a feln6ttoktatasban tanulok kivételével - a nappali rendszerii iskolai oktatisban részt vevd
tanulok esetében 2024. januar 9. és 2024. majus 10. kdzott szervezik meg.

A mérés eredményeit az érintett iskolak 2024. junius 21-ig téltik fel a Nemzeti Egységes
Tanuléi Fittségi Teszt rendszerbe. Felelds koordindtor: Papp Péter gyogypedagogus,
testneveld tandr Segitd munkatdrs: Gradicska Judit gyégypedagégus Ellendrzi: Szigeti Gdbor
igazgato helyettes
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Palyavalasztist megalapozé kompetenciak vizsgalata

Az altaldnos iskolai feladatellatasban részt vevd intézményegységben (tanuldsban
akadédlyozottak altalanos iskolaja) a nyolcadik évfolyamos tanuldéik szdmara -
a felnottoktatasban tanuldk kivételével — 2023. szeptember 19. és 2023. oktober 11. kozott
szervezi meg az intézmény az Nkt. 80. § (1a) bekezdése alapjan a palvavalasztist megalapozé
kompetencidk vizsgalatdt. a Hivatal altal elkészitett — ¢s informatikai rendszerének
kozvetitésével az iskolak szamara elérhet6vé tett — digitalis mérd- és timogatd eszk6zokkel, a
Hivatal altal kiadott eljarasrend alkalmazasaval.

A vizsgélat lebonyolitdsdhoz kapcsol6dd adatokat az iskola a Hivatal részére 2023. oktdber 18-
aig kildik meg, a Hivatal altal meghatarozott médon.

Felelds koordindtor: Kovdcs Henrietta intézményegység-vezetd, segitdk: érintett pedagogusok

7. Szakmai ellenérzéssel érintett idészakok

2024. januar 8. és 2024. aprilis 30. kozott szakmai ellendérzés keretében a Hivatal az 4ltala
kivalasztott nevelésioktatasi intézményekben, az intézményi dokumentumokban megvizsgélja,
hogy az intézmények a_2020. évi Nemzeti alaptantervhez illeszkedd tartalmi szabalyozokat
a felmend rendszerben bevezették-e. Az ellendrzésrl késziilt jelentést a Hivatal 2024.
augusztus 30-ig kiildi meg a koznevelésért felelés miniszter részére

Ovodai nevelés nélkiili munkanapok, iskolai tanitis nélkiili munkanapok, kollégiumi
foglalkozas nélkiili munkanapok idépontja, felhasznaliasanak tervezése:

Felhasznalhaté Tervezett tanitas nélkiili | Megjegyzés
napok szdma munkanapok idépontja
1 2023 .november 24. Palyaorientacios | egyeztetés alatt
) nap (KF, Szakiskola)
2. 2024. mércius 14. (KF, Szakiskola) | CEYeztetés alatt
3 2024.4prilis  Orszagos Szakmai | egyeztetés alatt
) Verseny (valamennyi int.egyégben)
4 2024.aprilis  Orszagos Szakmai | egyeztetés alatt
) Verseny (valamennyi int.egyégben)
5 2024.méjus Orszagos Sportverseny | egyeztetés alatt
' (valamennyi int.egyégben)
6 2024.méjus Orszagos Sportverseny | egyeztetés alatt
) (valamennyi int.egyégben)

2024. majus/junius Nyilt | egyeztetés alatt
7. Iskolanap/Tehetségnap (valamennyi

int.egyégben)

*Megjegyzés: Az egyes intézményegységekre vonatkozd tanitas nélkiili munkanapok konkrét
felosztasat a fenntarté részére benyujtott sszesitett intézményi munkatervben jeldljiik, mely
munkafiizetenként tartalmazza az érintett intézményegység tervét a datumok pontos
megjellésével.
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Helyi, intézményen beliili szabalyozas:

Az intézményegységek maguk hatdrozzak meg a tervezett tanitds nélkiili munkanapok
datumait, a tSrvényben meghatarozott keretszamokhoz igazodva. Ennek értelmében az Ovoda:
5 nap, az Altalinos iskola és Fejleszté Nevelés-oktatast végzd Iskola: 4 nap, a Készségfejlesztd
iskola és a Szakiskola: 7 nap (ebbdl kotelezéen 1 nap palyaorientéciés nap) meghatarozasardl
dont. A Kollégium az intézményegységekben kialakitott munkarendhez igazodva szervezi meg
nevelo-oktaté munkajat.

Az iskolai tanitas nélkiili munkanapok id6épontjardl az iskola a vele tanuléi jogviszonyban 4116
tanulok elhelyezését biztosité kollégiumot, a gyakorlati képzés folytatdjat és szervezdjét,
valamint a vele kapcsolatban allé alapfokt miivészeti iskolat tdjékoztatja. A kollégiumban az
iskolai tanitds nélkiili munkanapokkal sszhangban az adott iskolaval tanuldi jogviszonyban
allé tanulok vonatkozasaban kollégiumi foglalkozas nélkiili munkanap tarthatd.

Az iskola és a vele tanuléi jogviszonyban all6 tanulok elhelyezését biztosité kollégium
kélcsonodsen tajékoztatja egymast a tanév elfogadott helyi rendjérdl. Ha az iskolédban rendkiviili
tanitdsi napot tartanak, ennek idOpontjar6l az érdekelt kollégiumot, a gyakorlati képzés
folytatoit és szervezdit - lehetdség szerint legalabb hét nappal kordbban (irasban) tajékoztatjak
a felelosok.

A tanitds nélkiili munkanapok szamét az iskola igazgatdja a fenntartd egyetértésével
megndvelheti abban az esetben, ha az iskola az Nkt. 30. § (2)-(3) bekezdéseiben
meghatdrozottak megtartasaval az ehhez sziikséges id6t megteremti.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, az iskolai tanitds nélkiili munkanapon és a kollégiumi
foglalkozas nélkiili munkanapon — a sziil§ el6zetesen felmért igénye esetén — az dvoda, az
iskola és a kollégium biztositja a gyermek vagy kiskoru tanulé feliigyeletét.

Az 6vodai, az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolédé iinnepek megiinneplésének
idopontjai — intézményi iinnepi miisorok, emléknapok, megemlékezések tervezett
idépontja

Az iskolaban a nemzetiink szabadsagtdrekvéseit tiikrozd. tovabbd nemzeti multunk
martirjainak emlékét. példajat 6rzb tinnepek az alabbi linnepek jelentik:

- Aradi vértanik (oktober 6.),

- Nemzeti {innep (oktdber 23.),

- A kommunista és egyéb diktatirak aldozatai (februar 25.),
- Nemzeti iinnep (marcius 15.),

- A holokauszt dldozatai (aprilis 16.),

- aNemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.).
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Az iskola hagyvomanvai dpoldsa érdekében meghonositott egvéb — a szervezeti kultara részeként

megvaldsulé - emléknapok. megemlékezések idépontjat a naptari napok és a heti munkarend
napjai Osszehangolasaval vélasztjdk meg az intézményben a szervezés és a lebonyolitas
feladataival megbizott felel6sok, teamek.

Program Idépont/idiszak: Helyszin Felelos
Tanulasban
. 2023, 1. )
Tanévnyitd 023. szeptember Aula akadalyozottak
altalanos iskoldja
Tanulasban
Sportpélya, akadalyozottak
Magyar Diaksport Napja 2023. szeptember 29. kézilabdapalya, altalanos iskolaja
szabad (testneveld szakos
tanarok)
Megemlékezés az  aradi X Osztalyfonokok,
vértanik aldozatairol 2023. okicber 06. Tantermek szaktanarok
2 7séafoiloszid
Nemzeti tinnep oktober 23. | 2023, oktéber 20, Aula Készscglejleszto
Iskola
Tanulasban
, 2023. december 20. / 2023. akadalyozottak
Karacsony Aula altalanos iskola,
december 21. o ,,
Készségfejlesztd
Iskola
l\/'Ieger'nlel,(ezes a lfo’mmumsta 2024, februr 5. Tantermek Osztalyf'bnokok,
diktatira aldozatairél szaktanarok.
Nemzeti tinnep marcius 15. 2024. marcius 13. Aula Szakiskola
M 1ékezé holok:
, egcmc.e ’ezes a holokauszt 2024. aprilis 16. Tantermek Osztalyfénokok
aldozatairdl
Nemzeti Osszetartozas Napja | 2024, jlnius 04. Tantermek Osztalyfonskok
Kollégium,
Tanévziré 2024. jiinius 21 Aul fantigsban
anév . jinius 21, ula akadalyozottak

altalanos iskola

Az 6vodai. iskolai, kollégiumi élethez kapcsolédé iinnepek. rendezvénvek. kalendariumi

programok és események idépontjanak elézetes tervezése. Az eltérd alapfeladatok ellatasa
mellet az életkori és az egyéb sajatossagok, az eltérb igények differencialdédast kivannak, az
egységes személet figyelembe vétele mellett is. A felosztas alapja olykor az egyes
intézményegységek egyéni orientalodasa, specifikus dsszetétele, ,,sajat” szervezeti kultiraja és

hagyomany6rzd térekvései.
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A komplexitas miatt az egyes intézményegységek munkatervei az intézményi munkaterv részét
(fiiggelék) képezik, melyek az intézményi honlapon az érintett intézményegység meniipont

elérésével aktualisan megtekinthetok.

Az intézményi feladatok felosztdsdban e terillet tennivaléinak meghatirozasanal az
intézményegységek vezetdi torekednek az aranyos, egyenletes feladatelosztas biztositiséra és
betartdsira. Emellett lehet6ség szerint figyelembe veszik a kollégdk munkatervi feladatokhoz
kapcsolhaté 6nkéntes feladatvallalasara épiild szandékat és széleskorii kompetencidit is.

Elére tervezhetd nevelétestiileti értekezletek, sziili értekezletek, fogadéérak idépontja

- Rendkiviili értekezletek: kizarolag sziikség esetén és sziikség szerint.
- Félévi nevelétestiileti értekezlet: az els6 félév utolso tanitdsi napjat kdvetd 15 napon beliil.
- Tanév végi neveldtestiileti értekezlet: a tanitasi év utolsé tanitdsi napjat kévetd 15 napon

beliil.

- Osztalyozé értekezletek: az egyes intézményegységek munkatervében meghatarozottak

szerint,

- Egységértekezletek: rendkiviili esetben sziikség szerint, illetve aktuilis feladatokhoz
igazitottan az intézményegység munkatervében meghatdrozott médon és gyakoriséggal.

- Sziili értekezletek, fogadodrdk: az intézményegységenkénti valamit az intézményi
miikddési dokumentumokban szabélyozottak, az abban meghatérozott rend szerint.

Esemény

Idépont

Intézményegység

Sziiloéi értekezlet (elektronikusan,
levélben,  KRETA-iigyintézéssel,
személyes jelenléttel) -

2023.
tanév
illeszked6en
folyamatos

szeptember,
rendjéhez

Minden intézményegység

Beiskolazasi sziil6i értekezlet

2024. majus/jinius

Tanuldsban  akadalyozott
altalanos iskola

Sziildi  értekezlet 8. tal . )
o) erewezet @ 9. OSZAOS | 5024, janudreleje | Szakiskola
tanuldk sziilei részére
. . , , ind érintett
Félévi osztalyozo értekezlet 2024. januar 19 utan M1n en' , erinte
Intézmenyegyseg
Félévi egységértekezletek 2024. januar 26 utan | Minden intézményegység
Félévi nevelotestiileti értekezlet 2024, februar eleje Neveldtestiilet
(frzﬂﬁifei ér;f:lftzrier:ikl(lsszairj)kSéﬁenglcl:)riit 2024.  janudr  28- Minden intézményegysé
; ’ > | februar 01. YeEyseg

KRETA-iigyintézéssel)

2024. aprilis utolsé

Osztalyoz6 értekezlet-végzos tanulok .. . Szakiskola
hete/majus eleje
i 5 értekezlet- . .
Osztdlyoz6 CHEKeZIC | 2024. majus vége | Szakiskola
részszakképesités
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. . X . < ey Mind Srintett
Ev végi osztalyozoé értekezlet 2024. janius . 11'1 en’ , erin
Intezmenyegyseg
Zar6 egységértekezletek 2024. junius Minden intézményegység
) L 2024. jOni 21-et v
Tanév végi nevelotestiileti értekezlet o junius © Nevel6testiilet
kovetben
heti rendszerességgel . . .
., Iskolavezetés (igazgato,
e szerdanként - 13:00 h- | . ,
Vezetodi értekezletek igazgatd helyettesek,

t6l, illetve rendkiviili
esetben

intézményegység-vezetok)

Kibdvitett vezetdi értekezlet

évente minimum 2
alkalommal (félév, év
vége)

Iskolavezetés,
munkako6zosségvezetok,
egyes terilletek szakmai,
technikai, tigyviteli feledsei.

Havi rendszerességgel megvaldsuld
egységértekezletek

helyi muikodési
rend/aktualitas szerint

Minden intézményegység

Tanulmanyi versenyek idépontja, a felkészités szabalyozasa

Az iskola szdmos tanuldival részt kivan venni a versenyeken. Belsd eljarasrend: ha az adott
tanulmanyi/szakmai/egyéb versenyt a munkaterv elfogadasakor még nem hirdették meg
kozpontilag, ugy az iskola a felkészit6ket kijeldli, feladataik elvégzését a munkatervben vald
feltiintetés nélkiil is 8szténzi. A versenyek, az azokon valé részvétel — amennyiben anyagi
raforditast igényelnek, - a fenntart6 egyetértése esetén, tamogatottak.

Szamos verseny keretében Osszemérhetik a tudasukat tanuldink, melyek kozott nemzetkdzi
megmérettetések is akadnak. Olasz Krisztina készségfejlesztd iskoldnk tanuléja a 2023. évi
Berlinben megrendezett Specialis olimpian II. helyezést ért el judo sportagban.

Hazai versenvek kore:

- SzEpird verseny

- Orszagos sportverseny (Specidlis Szakiskolak Orszagos Sporttaldlkozdja a FODISZ

tamogatasaval)

- Szakma Kivalé Tanuldja Orszagos Verseny

- Komplex tantargyi verseny (haztartastan tantargy)
- Koncz Dezs6é Orszagos Tanulmanyi Verseny

- Didkolimpia (kézilabda, atlétika és mas sportagak)
- QGyodngyhalaszat Tanulmanyi Verseny
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Az iskolai kérus idépontjai
Az iskolai kérus hétféi napokon 14.15-15.00 h kszott tartja foglalkozasait, probait.

*Megjegyzés: a korus foglalkozasok ideje alatt mas tandran kiviili tevékenység a korustagok
szamara nem folytathato.

Az iskolai sportkor szakmai programja

Intézményiinkben iskolai sportkér nem miikddik, ezért nincs olyan érintett tanuld, aki
valasztasa alapjan a mindennapos testnevelésbdl heti két testnevelésérat iskolai sportkérben
torténd sportolassal valt ki.

Az iltalanos iskolik 1-8. évfolyaman, a tanitasi év soran tervezett szinhazi, tianc- és
cirkuszi eléadasok, komolyzenei hangversenyek, valamint az d&shonos allatok
bemutatohelyei latogatisanak elére tervezhet6 idoszakai

*Megjegyzés: Az altalanos iskolak 1-8. évfolyaman, a tanitasi év soran tervezett szinhazi, tinc-
és cirkuszi el8adasok, komolyzenei hangversenyek, valamint az Gshonos Aallatok
bemutatohelyei latogatasanak el6re tervezhetd id6szakait az intézményegységek kiilon
munkatervei rogzitik.

Az intézmény bemutatasit, a tarsadalmi érzékenyitést és integraciot szolgalo pedagogiai
céla 6vodai, iskolai, intézményi szintii nyilt napok tervezett idépontja

*Megjegyzés: minden program az érvényben 1évé belsd szabalyozashoz igazodik. (egyeztetés
alatt)

Esemény | Id6épont Egység
Bemutatjuk intézménylinket a | 2023.oktéber Tanulasban Akadalyozottak
tovabbtanulni vagyo fiataloknak | (folyamatban) Altalanos Iskolaja,
és sziileiknek Szakiskola
Palyavalasztasi kiallitas 2023.november Szakiskola
(folyamatban)
Nyitott napok - Bemutatjuk | 2023. november 11- | Kollégium
kollégiumunkat az | 16. kozott

intézményiinkben tovabbtanulni
vagyé fiataloknak és sziileiknek

Tehetség-napok 2023. december Készségfejleszto
2024. marcius Tanulasban  akadalyozott  alt.
2024. aprilis iskola
2024. junius Autista tagozat

Kollégium, Szakiskola
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Iskola Napi Erzékenyité | 2024. méjus vége/ | Utazé Gyodgypedagégiai Halozat,

Programok junius eleje | Fejlesztd Nevelés-oktatast végzo
(Tervezett idépont: | Iskola, Tanuldsban, ¢€és az
2024.05.31. értelmileg akadalyozottak
Bézisintézményi dltalanos  iskoldja  valamint
programmal valamennyi érintett
egybekitve) intézményegység.

Az intézmény egyiittmiikédé partnereivel megvalésulé programok terve:

Hazai kapesolatokat érintd programok tervezete

Az intézmény hosszu évekre visszanytl6 egyiittmiikodési kapcsolatban all a Danubia Alapfoki
Miivészetoktatasi Intézménnyel, mely egyiittmiikidés keretein beliil zenei nevelés folyik a
tanuldsban akadalyozott didkok korében.

- érzékenyit6 napok - hangverseny

- didkok félévi és év végi zar6 vizsgdi

A Magyarorszagi Németek Altaldnos Miivelédési Kozpontjaval egyiittmiikodési dokumentum
alapjan partneri kapcsolatot apol az intézmény. A tanév a kévetkez6 programok megvalosulasat
tervezziik:

- tanchéazak

- Marton nap

- DOK (kollégiumi) szabadidés kozosségi taldlkozok

- karacsonyi miisor, karacsonyi kiallitas, kézmiives vasar

- kozos szinhdzlatogatasok

- németorszagi vendégek fogadasa, kalauzolasa

Nemzetkozi partnerkapcsolatokat érintd programok tervezete

A Pedagégiai Program kiemelt feladatai ko&zé tartozik az intézmény nemzetkozi
kapcsolatrendszerének folyamatos apolasa. Ennek kapcsan el6re lathatdlag az idei tanévben a
kovetkezd taldlkozasok részben az eredeti elképzelések €s a palyazati idészakok alapul
vételével valosulnak meg:

- pedagogusok, szakoktatok tapasztalatcseréje

- didkok tapasztalatcseréje

- nemzetkozi szakmai verseny

- nemzetkdzi sportverseny

- pedagogus, didk tapasztalatcsere
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4. Vezeto6i ellendrzési terv 2023 /2024. tanév

- Az ellendrzés éves litemezését a megosztott vezetési feladatok tovabbi differencidlédésa is segiti,
mely az SZMSZ-ben szabélyozott dtadott feladat-, és hataskérok mentén torténik.

- A jelen munkaterv részeként, annak kiegészitéséiil az intézményi szervezetet alkotd egyes
intézményegységek munkatervei részletesen tartalmazzék, a feleldsok, idSpontok, alkalmak,
ellendrzott teriiletek, tevékenységek, dokumentumok, stb. megnevezését, az aktulis, a folyamatos,
illetve az eseti jelleggel torténd ellendrzés feladatait, formait, iitemezését.

- Ellenérzést végez az iskola egészét illetben az igazgatd. Sajat hataskorikkben az igazgatd-
helyettesek, célzottan az érintett intézményegység-vezetdk, az utazé gydgypedagdgiai halézatban
az intézményegység-vezetd helyettes is, valamint az intézményegységeken beliil a munkak&zosség-
vezetdk, vagy az adott feladattal megbizott felelésok.

- Az intézmény vezetdje rendkiviili ellen6rzést is elrendelhet.

- Altalanos cél, hogy az operativ szinteken megvalosuld ellendrzések soran feltart adatokra,
tényekre tdmaszkodva megvizsgaljuk, hogy a nevel6-oktaté munka és annak eredménye
mennyiben felel meg az iskola pedagdgiai programjaban leirt célkitlizéseknek.

- A pedagégiai munka bels6 ellenérzésének célja az intézményben folyé nevelé-oktaté munka
atfogé ellendrzése, értékelése, (intézményi ONERTEKELES) az esetlegesen felmeriils hibak
észlelése és korrigalasa, a munka hatékonysaginak elemzése, novelése, az intézményi
tanfeliigyeleti eljarasok el6készitése.
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Idészak Ellendrzés tartalma Felel6sok Modszerek
augusztus e A hatalyos és | Igazgatd, igazgato- | Dokumentumelemzés,  online-
vonatkozé helyettesek, értekezletek, kis
jogszabalyok, intézményegység létszam/intézményegységenként
jogforrasok vezetok, munkakozosség | lebonyolitasra keriild tajékoztato
modositasanak vezet6k, osztalyfénokok, | értekezletek, konzultaciodk,
megismerése, miszaki vezetd, | megbeszélések, elektronikus
attekintése, Gjabb | adatvédelmi felelos, | kapcsolattartas.
szabalyoz6 oktatastechnikus,
rendelkezések informatikus.
figyelemmel kisérése,
beépitése az éves
munka tervezésébe
Megbeszélés, ellendrzés,
Igazgato, 1 16 | elemzés, adminisztraciod
o 2023. évi leltarozas | leltarellendr: miiszaki | elkészitése, leltarivek vezetése,
feladatainak vezetd targyi eszkozok nyilvantartas,
lebonyolitisa leltiroz6 személvek: intézmény bejaras.

Bels6 ellendrzés
keretében meg kell
vizsgalni az
intézményben a
pedagogus-
tovabbképzési
kotelezettség
teljesitését és
nyilvéantartasat,
aktualizaldsat és
dokumentalasat.

A 2020-as
elbirdsainak
megfelelé  relevans
kerettantervek
adaptacioja,
tantervek
aktualizalasa
Az utazdtanari hal6zat
feladatellatisanak

Nat

helyi

folyamatos
elokészitése,
szervezése, beérkez6
ellatasi igények

feladattal megbizott 1 {6
gyermekfeliigyels, 1 {6
tigyviteli dolgozo,

1 f6 rendszergazda.

Igazgato, kijelolt
igazgato6- helyettes,
intézményegység
vezetdk.

Igazgato, igazgato-
helyettesek,
intézményegység
vezetok, tamogato
csoportban kijelslt
felel6sok.

Dokumentumelemzés.
Dokumentumok attekintése,
feliilvizsgalata korrekciok
elvégzése.
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szeptember

feldolgozasa,
csoportok létrehozasa
A szakmai miikddési

dokumentumok
tartalmi  ellen6rzése,
aktualizalasa és
kiegészitése. PP,
SZMSZ,
Hazirend(ek),

Kollégiumi program,
Nevelési program
korrekcidja,
legitimacioja,
nyilvanossa
biztositasa.

tétel

A tanévkezdés
adminisztracios és
dokumentacids
feladatai,
tantervek
feliilvizsgalata,
kiegészitése,
véglegesitése.

(helyi

2023. évi leltarozas
feladatainak lezdrdsa

Elbzetes
tantargyfelosztas
elkészitése, a
feladatok és
humaneréforrasok
fentiek alapjan torténé
aktualizalasa,
tanmenetek,
munkatervek
megirasa

Igazgato, igazgato-
helyettes
intézményi
csoportban
felel6sok,
érintett
intézményegység-
vezetOk.
Igazgatd,
helyettes

tamogato
kijelolt

igazgato

Igazgato,

1 o leltarellendr:
miiszaki vezetd

leltirozé személyek:
feladattal megbizott 1 6
gyermekfeliigyels, 1 6
tigyviteli dolgozo,

1 f6 rendszergazda.

Igazgatd, igazgato-
helyettes,
Intézményegység-
vezetdk,

Dokumentumok
feliilvizsgalata.

ttekintése,

Dokumentumok attekintése.

Megbeszélés, ellendrzés,
elemzés, adminisztracid
elkészitése, leltarivek vezetése,
targyi eszkdzok nyilvantartasa,
intézmény bejaras.

Elézetes tervezés a kozponti
minta sablonjaba, adminisztracio,
adategyeztetése, megbeszélések.
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A szeptember 1-jén
hatilyos Szakmai
Alapdokumentum
feliilvizsgalata,
jogszerlség,
térvényességi
szempontok
egyeztetése a
fenntartdval.

Bazisintézményi
Munkaterv elkészitése

Az Orarendek, tanuldi
beiskolazasi

létszamok tervezése a
hatarid6k betartasaval.

A biztonsagos
tanévkezdéshez
sziikséges targyi,
személyi feltételek, és
az infrastruktara
ellenbrzése.

Az ujonnan
bevezetésre  keriild
szakképesitések  és
rész-szakképesitések
dokumentacidjanak
bevezetése

Gyermek- és
ifjusagvédelmi
tevékenységek
felosztasa, attekintése,
sziikséges
intézkedések
megtétele
Tanuléi
sértd

jogviszonyt
tanulék

Igazgato, igazgatd

helyettes

Igazgato,
bézisintézményi
koordinator,
Intézményegység-
vezetok

Intézményegység-
vezetok,
munkakozosségvezetok

miiszaki vezetd

szakiskolai
intézményegység-vezetd
munkakdzdsségvezetok,
intézményi felelosck

Igazgato, kijelolt
intézményegység-

vezetdk, ifjusagvédelmi
feladatot ellaté felel6sok
(intézményegységenként)
Igazgato, érintett
intézményegység-

Dokumentéci6é, adategyeztetés,
adatszolgaltatasok.

Megbeszélés, ellen6rzés,
allapotfelmérés,
intézménybejaras.

Megbeszélés, egyeztetések.
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figyelemmel vezetok, érintett
kisérésére, intézkedési | osztalyfonoksk
javaslatok elkészitése

oktéber e A feladat-ellatasi Igazgatd, igazgato- Megbeszélés, statisztikai
helyek, telephelyek helyettes, adatgyijtés, tablazatok készitése,
szerinti, és az Intézményegység adminisztracio, ellendrzés,
intézmény egészére vezet6k (admin értékelés, dokumentumelemzés,
vonatkoz6 oktober 1. | jogosultsaggal) elektronikus adatszolgéltatas
statisztika elkészitése.
elokészitése és
elkészitése. Id6tartam: 2023.10.01-

2023.10.17 kozatt.

e Hatalyos Szakmai Igazgato, kijelolt | Intézményi Statisztika végleges
alapdokumentum igazgat6-helyettes. zarasa: 2023.10.16.
feliilvizsgalata, a
2024. évi

intézményatszervezési
koncepcié és
javaslatok
el6készitése,
egyeztetés a Bajai
tankertileti Kézpont
szakmai vezetdjével

e Az altalanos

munkafegyelem, a .
szabélyok Egységvezetok, érintett
betartasanak pedagdgusok
kontrollalasa

(intézményi

protokoll)

e A tanuldi .
szakvélemények Egységvezetok, érintett
ellendrzése, naprakész pedag()gus’ok, .
rendszerezése. gyermekvédelmi

feladattal megbizott
munkatarsak

e Hazirend betartidsanak
altalanos vizsgalata.
e Tovabbképzések

rodns Igazgatd, miszaki vezetd
figyelemmel kisérése, | -S3284t0, MUS ak

szervezése Egységvezetdk, érintett
e Tankdtelezettség éggf:eg ussko i
végrehajttatésnak | PC92E%8

ellenérzése, korai
iskolaelhagyas és
lemorzsolddas
preventiv
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intézkedéseinek
tervezése

Belso eréforrasok
felhasznalésa,
hatékony iizemeltetés
Tanul6i bemeneti
mérések elvégzése,
PAC, TARC, DIFER
Gyermek- és
ifjosagvédelmi
tevékenységek

november

Az intézmény
jogszerii
miik6désének, belsod
szabalyozok altal
meghatarozott
munkarendjének
ellendrzése.
OKO-Iskolai
tevékenységek
fenntartdsa
Folyamatban lévé
palyéazatok
dokumentacidjanak
figyelemmel kisérése
és aktualis ellendrzése

Igazgato, érintett
igazgatd- helyettesek,
intézményegység
vezetok, munkakozosség
vezetok, felel6sok.

Megbeszélés, ellendrzés,
értékelés, elemzés,
dokumentumelemzés,
Onellendrzés, adatgylijtés,
konzultacid

december

Belso ellendrzés
keretében —
megvizsgélni az
intézményben

a pedagogus-
tovabbképzési
kotelezettség
teljesitésének és
dokumentalasanak
modjat, rendjét,
nyilvantartasat.

A pedagdgusok,
szakoktatok,
gyermekfeliigyelok
nevel6 munkaja, a
gyogypedagdgiai
szaktanari,
rehabilitacids, és
szakkdori
tevékenységek.

Igazgatd, kijelolt
igazgato- helyettes,
intézményegység
vezetok.

Igazgatd, igazgato-
helyettesek,
intézményegység
vezetdk, gyermek és
ifjasagvédelmi
megbizott,
munkakoz6sség vezetok,

Megbeszél€s, ellendrzés,
értékelés, elemzés,
dokumentumkészités,
dokumentumelemzés, kontroll,
Snellendrzés, konzultacio,
jelentés, interju
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Az intézmény
gazdasagi, ligyviteli,
személyzeti
munkatevékenységei,
Gyermek- és
ifjusagvédelmi
tevékenységek

A kollégium
szabadidds
tevékenységei

Igazgato, igazgato-
helyettesek,
érintett
intézményegység-
vezetok

Igazgato, kijelslt
igazgato-helyettes.

januar

Szakmai ellendrzések,
a tankdotelezettség
teriiletén, a térvényes
miikodés
biztositasaval

Nemzetkozi
kapcsolatok,-
cserelatogatasok
Munkatervben
kitlizott feladatok
idéaranyos
megvaldsulasa
Pedagogiai
dokumentacié
Tanuloi hianyzéasok
Gyermek- és
ifjisagvédelmi
tevékenységek

OH Bazisintézményi
beszamold
elkészitése, félévi
munkatervi feladatok
értékelése

Lemorzsolddasi-
statisztikai jelentés
elkészitése az arra
szolgald statisztikai
feliileten

Igazgat6, igazgato-
helyettesek,
intézményegység
vezetdk, gyermek és
ifjusagvédelmi
megbizott,
munkak$zssség vezetdk,

Igazgatd, igazgatd-
helyettes(ek,)
intézményegység
vezetdk, megbizott
felel6sok.

Igazgatd,
Bazisintézményi
koordinator

Igazgato, kijelslt
igazgaté helyettese
Intézményegység-
vezetdk

folyamatos: Megbeszélés,
ellenbrzés, 6nellendrzés,
értékelés, elemzés,
dokumentumelemzés,
konzultécid

Adatszolgaltatas, nyilvantartds
vezetése, intézkedési tervek
elkészitése (sziikség esetén)
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februar

Eves beiskolézasi terv
elokészitése,
elkészitése (el6zo évi
tervvel trténd
Osszevetése,
aktualizalasa)

Belso ellendrzés
keretében meg kell
vizsgalni az
intézményben

a pedagdgus-
tovabbképzési
kotelezettség
teljesitését és
dokumentalasat.
Tanéran kiviili
tevékenységek, pl.
napkdzi otthonban,
diakotthonban
Tovéabbképzések,
beiskolazas tovabbi
szakaszokban
megvaldsitandd
feladatainak tervezése
Mindségbiztositasi
feladatok, partneri
elégedettségi
eredmények
felmérése, elemzése,
értékelése

Bels6 erdforrasok
felhasznalasa,
hatékony iizemeltetés

Palyazatok teljesitése
Didkrendezvények
Kollégiumi
neveldmunka

Igazgato, kijelslt
igazgaté- helyettes,
intézményegység
vezetdk.

Igazgatd, kijelolt
igazgatd- helyettes,
intézményegység
vezetdk,

Igazgato, igazgato-
helyettesek,
érintett
intézményegység-
vezetdk

Igazgatd, igazgato-
helyettesek, feladattal
megbizott intézményi
felelsok,

érintett
intézményegység-
vezetdk

Adatszolgaltatas, nyilvantartas
vezetése, ellenbrzése,
dokumentumelemzés.

Megbeszélés, ellendrzés,
értékelés, elemzés,
dokumentumkészités,
dokumentumelemzés, kontroll,
Onellendrzés, konzultacio,
jelentés, interja

Adatszolgaltatas, nyilvantartas
vezetése, ellenbrzése,
dokumentumelemzés.

marecius

Gyermek- és
ifjosagvédelemi
tevékenységek,

Igazgatd, igazgato-
helyettesek,
intézményegység

MegbeszéEl€s, ellenorzés,
értékelés, elemzés,
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Az intézményi
személyzeti munka

vezetOk, gyermek és
ifjusagvédelmi

dokumentumelemzés,
konzultacid

tevékenységei, megbizott, belsd
Beiskolazas feladatok | ellendrzéssel megbizott
megvalositisa feleldsok Folyamatos ellenérzés,
Eves beiskolazasi terv | Igazgatd jelentések, adategyeztetések.
elfogadtatasa

aprilis Partneri Igazgatd, igazgato- Megbeszélés, oralatogatas,
kapcsolattartasok, helyettesek, ellenorzés, értékelés, elemzés,
kiils6 és bels6 intézményegység dokumentumelemzés,
partnerek vezetdk, mk. vezetdk konzultacid, interju, kérd6iv
visszajelzései
Terapias,
rehabilitacids,
szakkori, napkozis
tevékenységek

majus Tanuldi kimeneti Igazgatd, igazgato- Megbeszélés, ellendrzés,
mérések, értckelések | helyettesek, értékelés, elemzés,
Pedagdgiai, és egyéb | intézményegység dokumentumelemzés,
dokumenticidk vezet6k, munkakozosség | konzultacio,
Gyermek- és vezetok,
ifjosagvédelmi
tevékenységek

juinius A munkak&zdsség Igazgato, igazgato- Megbeszélés, ellendrzes,

személyi allomanya,
szakmai munkdja,
annak értékelése
Eszkozellatas
Szakmodszertani
kultdra fejlesztése,
szakmai
dokumentumok
fejlesztése

A tanév értékelése,
éves beszamold
elkészitése

Taniigyi
dokumentacids
feladatok elvégzése,
ellendrzése

OH Bazisintézményi
beszamolo
elkészitése, éves
munkatervi feladatok
tanév végi értékelése

helyettesek,
intézményegység
vezetdk, munkakozosség
vezetOk, feladattal
megbizott ligyviteli
munkatars.

Igazgatd
Igazgatd-helyettesek,
Intézményegység-
vezetok

Igazgatd, igazgatd
helyettes
bézisintézményi
koordinator

Igazgatd, igazgato-
helyettesek,

értékelés, elemzés,
dokumentumkészités,
dokumentumelemzés,
konzultaciok, statisztikai adatok
kigytijtése, intézményi
beszamolo elbkészitése

Adatszolgaltatas, mérés,
ellen6rzés, értékelés,
dokumentumelemzés.
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Nyari tigyeleti
feladatok, nyari
gyakorlatok beosztasa

intézményegység-
vezetdk

julius

Az intézmény nyari

Igazgatd, igazgato-

Megbeszélés, ellendrzés,

miikodésének helyettesek, érintett értékelés, elemzés, litemtervek
tartalma, feladatok intézményegység készitése, dokumentumelemzeés,
meghatarozasa, vezetdk, Miiszaki vezetd | tapasztalatcsere
felosztasa (Szakiskolai
e Szakmai gyakorlatok, | intézményegység-vezetd,
Osszefliggd nyari gyakorlati
gyakorlatok munkak$zosség-vezetd)
Intézményegység-
e Kreativ vezetok
mithelyfoglalkozasok,
kozosségfejlesztd
gyermekprogramok.

5. A Munkatervhez kapcsolddoé intézményi projektek:

*Megjegyzés: A folyamatban 1évé intézményi projektek keretében tervezett idépontok,
események modosulhatnak/dtszervezésre, halasztasra keriilhetnek, azok biztonsadgos
lebonyolitasanak mérlegelése az intézmény ¢€s a felelds felelossége.

Multbeli/folyamatos projektek:

-  ERASMUS+ J6 gyakorlatok cseréje a tanuldk 6nalld, helyes €letvitelének tdmogatasara

- Hatartalanul (fenntarthat6sagi feladatok €s programok)

- Egyesiilt Ut Alapitvény aktuélis palyazatai

- Oktatasi Hivatal Bazisintézményi palyazat — a Bazisintézményi miikddés munkatervben
vallalt programjainak megvalositasa

Kiemelt projektek és palyazatok:

Erasmus+ 2022-3-DE04-KA152-YOU-000095377 azonositészamu - Baratsag elére -
elnevezésli palvazat

Nemzetkozi projektiinkben a partner Németorszdg. Mindkét intézmény napi feladata, hogy
képzési, iskolai és szociadlpedagégiai kinalatit ugy alakitsa ki, hogy abbol a fiatalok
profitalhassanak. A projektben részt vevok mindegyike - magyar és német részrdl egyaréant -
specidlis tamogatasi szilkséglettel rendelkez6 fiatal, a kiilsnbdz6 fogyatékossdggal érintett
allapota miatt.

37




A széleskorii tarsadalmi befogadas, a valddi esélyegyenldség akkor valik lehetségessé, ha
minden embernek azonos lehet6ségei vannak a tdrsadalmunkban valé részvételre. Az Erasmus+
projekt teret kivan adni azon kevés lehet6séggel rendelkezo, sajatos nevelési igényekkel és
oktatasi sziikségletekkel rendelkez$ fogyatékossiggal €16 fiataloknak, akik ezaltal uj
tapasztalatokat szerezhetnek az EU t6bbi fiatal allampolgaraval, hasonlé kortirsaikkal egyiitt.
A projekt célja a specialis igényil fiatalok képességeinek fejlesztése, mely kozben lehet6vé
tenni szamukra azt, hogy 1j tanuldsi tapasztalatokat szerezzenek, élményekkel, ismeretekkel
gazdagodjanak.

A projekt tovabbi célja, hogy olyan teret hozzon létre a talalkozisokon résztvevok szamara,
ahol a hangsily a kdzds cél érdekében végzett kdzos munkéan van.

A tervek szerint Waiblingenben €s Bajan is elérhetévé vilna a rafting vagy az "Ulmer
Schachtel" vezetése. A projekt részeként kbzdsen épitett tutajok, (barka) az ,,Ulmer Schachteln”
erre a célra szolgalnak. Vagyis, az elkésziilte utin Waiblingen és Baja polgérainak legyen
lehetéségiik egy kicsit a Rems foly6n, vagy a Dundn kirdndulni.

Az aktualitasokrol az egyes projekttevékenységekrdl programokroél és azok tartalmardl blog
szamol be. A blogon a projekt menetével, a projekt céljaival és a résztvevdk tapasztalataival
kapcsolatos aktudlis informécidkat kivanjdk megosztani a nyilvdnossaggal. A nyilvanos
tutajkirandulasi kampanyt a sajtéban, az Instagram-oldalon, a Waiblingeni Szakképzési
Kézpont honlapjan, a projekt honlapjan, egyéb plakédtokon és hirdetményeken, valamint nyilt
ifjisagi munkavégzési létesitményekben is hirdetik. (Villa Roller, Waiblingeni ifjiisigi

.....

aktualis hirdetéseket. (pl. UBZ — Magyar Német Oktatasi Kézpont)

OH Bazisintézményi miikodés - Bazisintézményi feladatok
Célkitiizésiink:

Az ,OKTATASI HIVATAL BAZISINTEZMENYE" cimet ismét, a mdsodik ciklusban (2023-
2026. kozott) is elnyert intézményként célunk, hogy bazisintézményi tevékenységiinkkel
katalizaljuk a pedagodgiai szakmai kozélet fejlodését, el6segitsik a Pedagdgiai Oktatdsi
Kézpontok altal biztositott pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokhoz valé méltanyos hozzaférést,
valamint tAmogassuk a halézatos tudasmegosztast.

A programok teljeskorii intézményi megszervezése és koordindlasuk a bdzisintézménvi
koordindtor feladata. A koordindtor feladatai kozott az alabbi tevékenységeket és
feleldsségeket tartja nyilvan:

- aprogram megtervezése, a program meghirdetése a bazisintézményi honlapon
- ajelentkezdk fogadasa

- az eléadd/foglalkozast/tandrat tartd pedagdgus felkérése

- ahelyszin és a targyi feltételek biztositasa

- arendezvényen résztvevd bazisintézményi munkatars(ak) felkérése
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a jelenléti ivek, az elégedettségmérd kérddivek nyomtatdsa, vezetése, elemzése és
értékelése

félévi és éves beszamold készitése

fotédokumentacio — készitése

a Szegedi POK meghirdetett szakmai rendezvénysorozataiban valé aktiv kézremikodés
(6szi, tavaszi pedagdgiai napok) biztositdsa, el6adds megtartasa, mihelymunka szervezése,

Bazisintézménvi feladatok:

Téjékoztatds az intézményi tevékenységekrdl: Bézisintézményi honlapon, POK
honlapon.

Bézisintézményi éves munkaterv készitése: Bazisintézményi éves munkaterv feladatai
beépiilnek az intézmény éves munkatervébe.

Beszdmol6 készitése a bazisintézményi tevékenységrdl: Beszamolé megvalosult
bazisintézményi programrdl, Béazisintézményi félévi és tanév végi beszamold
{kételezd

J6 gyakorlatok megosztdsa, szakmai- pedagdgiai innovacidk bemutatédsa:
Bazisintézményi éves munkaterv szerinti tevékenysége, Bazisintézményi éves
munkatervben nem szerepld tevékenységek.

Bazisintézményi helyszin biztositdsa: POK rendezvények szervezése bazisintézményi
helyszineken, bazisintézményi koordinator kézremiikodésével.

Ertekezleteken torténd részvétel: Bézisintézményi koordinatori  értekezlet,
Bazisintézményi igazgatok szamara szervezett értekezlet.

Baja, 2023. augusztus 30.

Miiller Istvan
igazgatd
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Legitimacios zaradék:

A 2023/2024. tanév Munkatervét a Bajai EGYMI nevelétestiilete
MM GuwORAWO hé /| napjan elfogadta és jovahagyta.

Kelt: Baja, 2023. . C"‘“?‘W%M ez

2023 . év

v. 7'
Miiller Istvan
igazgatd
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Megjegyzés:

Az egyes intézményegységek munkatervei az intézményi
munkaterv részét képezik, azt kiegészitik. Az iskolankban
milk6dd intézményegységek részletes munkatervei az
intézményi honlapon megtalalhatok. (elérési linkre
kattintva/dokumentumok/ intézményegységek meniipontjai
alatt tekinthet6k meg.)

A honlap cime: www.specialbaja.hu




A Bajai EGYMI 2023/2024. tanévre osszesitett munkaterve az alabbi
tartalmi részeket foglalja magiban:

> Intézményegységenkénti munkatervi programok terve
- Ovoda
- Autista tagozat
- FErtelmileg akadalyozottak altalanos iskolaja
- Tanulasban akadalyozottak altalanos iskolaja
- Fejleszté Nevelés-oktatast Végzé Iskola
- Készségfejleszto iskola
- Szakiskola
- Kollégium
- Utaz6 gydgypedagdgiai halozat

> 2023/2024. évi Bazisintézményi munkaterv




EEE‘E i Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszts Iskola,
Fejleszté Nevelés-oktatast Végzé Iskola, Kollégium és
Egységes Gydgypedagégiai Médszertani Intézmény
OM: 038450 AJAS

www.specialbaia.hu
special.baja@gmail.com

Tel: 79/322-599

6500 Baja, Baratsag tér 18.

Bajai Ovoda, Altalinos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszt6 Iskola, Fejlesztoé Nevelés-
oktatist Végzo Iskola, Kollégium és Egységes Gydgypedagogiai Médszertani Intézmény

6500 Baja, Baratsag tér 18
038450 OM azonositd

Bazisintézményi munkaterv
2023/2024. tanév

Kelt: Baja, 2023. szeptember 19. / h
w
3 )

Chintonle Aol
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3‘ “’ . r I 4 14
Miiller an [ ] Csincsak Zoltanné
intézményvezet6 \ 3%-’:, intézményi koordinator
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Kelt:

ph. POK f8osztalyvezetd
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Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végzd Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai

Moddszertani Intézmény

1. A tervezett bazisintézményi feladatok idérendben

Feladat/ Intézményi Sziikséges ,
~ téma* Felel6 katar- | Munkaforma eszkozok, Helyszin, max. Célcsoport
HQQ@OE» ema clelos munkatar: alo 1étszam P
sak anyagok
2023.11. 09. | Téma: Szinek, formak, | Csincsak Csaki-Felstné Miihelymunka Konyha, ebédlé | Baja, 6500 Baratsag tér Gyégypedagogu-sok
) izek - a tébbcsatornds Zoltanné Palatinszki 18, ovodapedagogu-sok,
Jelenléttel érzékelés szerepe, bézisintézményi | Andrea Mihelymunka Kulonbsz8 6szi tanitok, szocialis
egybekStott | hatsa a silyos koordinator fejlesztd vezetdie: gytimdlesck, Terapias Centrum intézményben
program halmozottan sériilt . ] pedagdgus z6ldségek tornaterme dolgozdk.
tanulék fejlesztésében Javor Katalin Tari Lajos Konvhai minimum 5 £ A mithelymunka
llona Dr. Varga Tamésné mmNWWwa. tilak | maximum 10 & ajanlott
A tanulok egyéni Intezmeny- ‘ Csabané oligofrén- Keverd ' ’ mindazoknak, akik a
sziikségleteinek és egyseg-vezetd | jioofrén- gyégypedagdgus | oo mindennapi
képességszintjének mmpmmwﬂﬁ pszichopedagog Ses wau munkajukban
megfelel sokréth Zm<mhm.m- us evheszoz komplex
fejlesztési folyamat az OH%H>H>mH képességfejlesztést
érzékszervek VEGZO Rajczi Déra végeznek.
segitségével, mely ISKOLA mozgésfejleszto
elsdsorban a gondolkodas szakember
elemi szintjének
kialakit4séra iranyul, Tari Lajos
emellett pozitiv hatdssal Tamésné
bir az eszkdzhasznalat, oligofrénpedagd
kommunikici6 és a tarsas gus

viselkedés fejlddésében
is.




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végzéd

Moédszertani Intézmény

Iskola, Kollégium és Egységes Gyégypedagbgiai

2023.11.23. | Téma: Advent: iinnepre | Csincsik Varhelyiné A tarsadalmi internet, laptop | online Ajanljuk:
hangolédas - jatékos, Zoltanné Takics Monika | integraciot erdsitd A fogyatékossaggal

Tanulasban | adaptalhato feladatok és bazisintézményi | gyogypedagégu | céllal, az Adventi €10, sajatos nevelési
akadalyozot- | interaktiv koordinator s, iinnepkdr igényli személyek
tak altalanos | feladatmegolddsra épiilé intézményi irant nyitott tobbségi
iskolaja online kérdbiv Kovacs Kévari Lasz1o hagyomanyai-hoz altalanos iskolak
ONLINE Henrietta gyogypedagdgu | kapcsolodva, tanuldi, tobbségi
PROGRAM intézmény- S, koszénté masor pedagdgusok

egység-vezetd és interaktiv szamara,

TANULAS- Aladics Gabor | kérddiv

BAN David tovabbitasa a

AKADALYO- rendszergazda, | helyi tSbbségi

ZOTTAK altalanos iskolak

ALTALANOS | Okrona Gabor | tanuléi és

ISKOLAJA oktatastechnikus | pedagégusai

szamara.




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola, Fejleszté Nevelés-oktatést Végzo Iskola, Kollégium és Egységes Gydgypedagdgiai

Modszertani Intézmény

2023.11. 28. | Téma: Prevencids Csincsak Gall Bettina Elbadéssal Projektor, 6500 Baja, Szakiskola tanul6i-9.
egészségdélutan Zoltanné gyogypedago- egybekotott laptop, Szegedi 1t 10. el6keészit$ osztalyok,
bazisintézményi | gus, intézmény- | szakmai interaktiv tdbla, | Szakiskola végzls osztalyok.
Megel6zés: Elhizas, koordinator egységvezeto, bemutatd. konyhai-,
cukorbetegség eszkozok és minimum 20 8 A szakiskolai
Gall Bettina Danké Miklés Meghivott alapanyagok, maximum 50 o pedagdgusai,
A mindennapos egészség | intézmény- gyogypedagd- vendég: Mester asztalok, székek szakoktatoi.
- tudatos nevelés egységvezetd gus, Mikiés / Gastro
fontossaga a SZAKISKOLA Food Valamennyi dolgozo,
kamaszoknal. Fodor Angelika | termékcsalad aki érintett a
Az egészségnevelés gyogypedagdgu | szakembere témaban.
feladata: a didkok tudatos 8
és felelsségteljes »Egészséges”
magatartasanak Horvathné kviz-
kialakitaséra iranyulé Juhasz Katalin csoportmunka
sokoldali csaladellato
nevelStevékenység. Ez szakoktato Egészséges ételek
magaban foglalja az készitése-
ismeretek atadédsat, az Kohlné Fejes csoportmunka
egészségi jartassagok, Szilvia szakoktato
készségek, valamint gyakorlati irdnyitasaval,
szokasok kialakitasat. szakoktato




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola, Fejleszté Nevelés-oktatést Végz0 Iskola, Kollégium és Egységes Gydgypedagdgiai

Moédszertani Intézmény

2024.03. 06.

Téma: Palyavilasztas
Szakmai
palyaorientaciés
miihelymunka a
csaladelldté részszakma
képzésben

Minden fiatal életében
€ljon az a pillanat,
amikor d6ntést kell
hozniuk tovabb
tanuldsukkal
kapcsolatban. El kell
donteniiik, hogy milyen
szakmét fognak tanulni.
Ennek érdekében minden
alkalmat meg kell
ragadni arra, hogy a
fiatalok minél szélesebb
ralatast kapjanak az adott
szakteriiletrdl és ezaltal
feleloségteljes dontést
tudjanak hozni
jovojitkrol.

Az sszellitott program
bepillantast ad
szakiskolank és az adott
szakteriilet
mindennapjaiba.

Csincsak
Zoltanné
bézisintézményi
koordinator

Gall Bettina
intézmény-
egység-vezetd
SZAKISKOLA

Ga4ll Bettina
gyégypedago-
gus, intézmény-
egység-vezetd,

Szed6 Barbara
gyogy-
pedagogus,

Horvathné
Juhész Katalin
szakoktatd

Miihelymunka

Miihelymunka
vezetdje:

Horvathné Juhész
Katalin
szakoktatd

Konyhai
eszkOzok, Kerti
eszkozOk, terités
kellékei

6500 Baja,
Szegedi it 10.
Szakiskola

maximum 10 &

Ajanljuk:
Szakiskolaban 9,
elékészitd
osztalyoknak/
Palyavélasztas elott
all6 tanuléknak




Bajai Ovoda, Altalénos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végzd Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai

Moédszertani Intézmény

2024.03.19.
kedd
jelenléttel
egybekotott
program

Téma: Autizmus-
specifikus ellatdsban
hasznalhaté vizuilis
segédeszkizik
bemutatdsa,
alkalmazhatésdiga az
értelmileg akadalyozott
tanulék oktatdsdban

(Elbadas)

Ezt kévetben Szakmai
beszélgetés:
Tapasztalatok és
adaptalasi lehetdségek

a Bajai EGYMI Autista
tagozatanak modszertani
segédletével.

Csincsak
Zoltanné
bazisintézményi
koordinator

Csicsor Andrea
Zsuzsanna
intézmény-
egység-vezetd
AUTISTA
TAGOZAT

Rasztik
Richardné
Vezdan Agnes —
gyogy-
pedagdgus

Elbadas és
szakmai mithely-
munka

Projektor,
laptop,
bemutatand6
feladatok,
eszk6zok

Bajai EGYMI
6500 Baja,
Baratsag tér 18.
Diszterem

Max létszam:
20 16

Ajanljuk:

autista gyermekekkel
foglalkoz6 gyogy-
pedagdgusok, 6voda-
pedagogusok, tanitdk,
fejlesztd
pedagdgusok
szaméra.




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola, Fejleszté Nevelés-oktatdst Végzd
Moddszertani Intézmény

Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagégiai

2024.03.19. | Téma: Elményszerzés a | Csincsak Andrési Anna Erzékenyitd Kreativ 63-as terem + terasz, Pedagb6gusok,
Jelenléti Jjatékpedagégia Zoltanné Rita, Kincse program feladatokhoz és | Terapias Centrum tanitok, tobbségi
program eszkozeivel bazisintéz- Anita, Mészaros konyhatechnikai | ebédls: Csoportonként | altalanos iskolak
Kreativ alkotés, valamint | ményi Eva, Sztepanek- termékhez 6-7 16 +1 kisér6 fels6bb évfolyamos
konyhatechnikai koordinator Szekeres Eva kapcsolodod Maximum 3 csoport tanuli,
produktum készitése - eszkdzok, fogadasara van gyodgypedagdgusok
SNI tanuldk és t6bbségi Bencses Beata kellékek. lehetdség.
oktatasban részt vevd intézmény-
tanuldk bevonasaval, egység-vezetd
érzékenyitésével. ERTELMILEG
AKADALYO-
ZOTTAK
ALTALANOS
ISKOLAJA




Bajai Ovoda, Altalénos Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végz6 Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai
Modszertani Intézmény

[ 2024.04.03.

regisztracihoz kététt,

Minimum: 5 f6
Maximum 20 6

Téma: Autista Csincsak Torma- Online, jelenléti IKT eszk6zok Online térben: Google | Azoknak a
gyermekek az Zoltanné Szabados eldadas Meet feliiletén pedagdgusoknak
15:00 h - osztilyban - bazisintézményi | Bianka segédeszkozok (tanito, tanar,
16:00 h segitségnyjtas a sikeres | koordinator (jelentkezés esetén e- gyogypedagdgus) és
kézott. integracié eléréséhez. fejleszt mailben kiildott segitdiknek
Sztruhdkné eszkozok belépési linkkel vald (gyogypedagégiai
Gunity Szandra, csatlakozas) asszisztens,
intézmény- asszisztens) ajanljuk,
egyseég-vezetd Minimum: 20 6 akik autista
Maximum: 30 f6 gyermekekkel
UTAZO foglalkoznak
GYOGYPEDA- Jelenléti: integrici6 keretén
GOGIAI A jelentkezés beliil.
HALOZAT
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Moddszertani Intézmény

[ 2024. 04, 22.

Jelenlét-tel
egybekotott
program

Téma: Fold napja a
fenntarthat6sag
Jjegyében

Csincsak
Zoltanné
bazisintézményi
koordinator

Sebestyénné
Kajtar Piroska
intézmény-
egység-vezetd
KESZSEG-
FEJLESZTO
ISKOLA

Schatzl
Zsuzsanna,
Szab6 Katalin
szervez6k

Orosz I1diké,
Térsk Aniko
gyogypedagogu
sok,

Dr. Farkasné
Takacs Andrea,
Olah Erzsébet,
szakoktatok,

Gyuricza
Andras
gyogypedagogia
1 asszisztens

Erzékenyité
program:

Els6 dllomads:
Februdr hénapban
felhivas
megfogalmazasa
és tovabbitdsa
partnerintézmé-
nyek részére:
ujrahasznositott
anyagokbdl
alkotasok
készitése, melyek
kiallitasra-,
valamint zsfiri
altal elbiralasra
keriilnek a
program
megvalbsulasakor.
Masodik allomas:
Forgodszinpad —
jelleggel
szervezett
mikrocsoportos
programok
valtozd
helyszineken a
Készségfejlesztd
Iskola tanuléi és
az altalanos
iskolak als¢
tagozatos
korosztalya
szdmadra.

tjrahasznositott
anyagok,
projektor,
laptop,
interaktiv tabla,
konyhai-, kerti-
illetve
kézmiives
eszkdzok és
alapanyagok,
sporteszk6zok,
fiiszernovények,
viragfold

Baja, 6500 Baratsag tér
18. Készségfejleszt
Iskola

Maximum 5 csoport
fogadasara van
lehetbség.

Osszesen:
30 didk + 6 kiséré

pedagdbgus latogathatja

arendezvényt.

Ajanljuk: Altalanos
iskola alsé tagozatan
tanulo, 3-4. osztalyos
didkok és ezeken az
éviolyamokon
tevékenykedd
pedagogusok
szamadra, tovabba
minden
koémyezettudatos
€rdekl6dd részére is.
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Modszertani Intézmény

2024.05.07. | Téma: Madarak és Csincsak Magyar Agnes | - Kiallitds Kiallitashoz: Bajai EGYMI Ajanljuk:
fak napja — JO Zoltanné 6vodapedagogu damil, Kollégiuma az innovativ [
Online GYAKORLAT bazisintézmé- s, vizualis kartonlapok, . mobdszerek és
program Kollégiumi nyi tehetségfejleszt paravan, Baja, 6500 eszk6z0k, valamint
: ést végzd kiallitott fes az évodaskory,
tehetségfejleszt 5 és koordinétor wo:mmmca mivek, Baratsag tér 18. Ldsiskols s iskolés
hagyominyérz6 neveldtanar alkotasok, gyermekek, tanulék
OKO - program o targyak fejlesztése irant
L. program: Kovacsné Kovéacsné Maximum létszdm: 20 | grdeklsds
N.MEM.@ : Zsemlye Zsemlye f6 évodapedagdgusok,
Marietta Marietta — pedagdgusok és
intézmény- okleveles gyogypedagdgusok
egység-vezetd, | gyogypedagbgu szamAra.
Kiallitas szervezése az | okleveles 5—
intézmény auldjiban a | gyégypedags- | intézményegysé
Madarak és fak napja | gus g-vezetd
témakdrben a , S
kollégiumi vizudlis KOLLEGIUM wowm_.aouw_ m‘m:
tehetségfejleszts gyogypedagd-
foglalkozasokon gus
elkészitett anyagok Hrubi Judit
gylijteményebsl 6vodapedag6-
(montazs, rajz, gus, kollégiumi
festéstechnikak, foto, nevelétanar
kézmiives termékek..)
Ban Ferenc
2.program: kollégiumi -Médszertani
Kitlonbozs kézmiives neveldtanar | bemutaté
technikak . Madarak és fak
felhasznalsaval, az napja program
intézmény teriiletén megval6sitasa <zines
€% midarals, Kk e keretében kartonpapirok
névényzet, mint téma Kézmiives Papirox,
megjelenitése, technikak tiiz6gép,
tudatositva a Kéarpat- bemutatisa lyukaszté
medence 6shonos ) _mnmb&@m,mﬁ
flérajat és faunjat a Ovodss és laminalé folia
fenntarthatdsag és a kisiskolas ’
gyermekek

9




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszté Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végzd Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai
Médszertani Intézmény

természetvédelem természethez vald | barkacs-
jegyében., pozitiv ragasztd

viszonyulasanak
3 D-s famodell és az kialakitssa valédi | Szines krepp
iskola kertjében tevékenységekkel papir, szines
fellelheté madarak , tapasztalatokkal fejes gombosti,
(feketerigo, gerle, a alkoholos filc,
Oszap6), valamint fenntarthatdsagra laptop, oll6,
fészkelShelyiik nevelés ragaszto,
elkészitése pedagbgiai ragasztopisztoly
csoportmunkaban. lehetdségeinek. a | > szalvéta,
Madarhangok miiveltségterillete csomagolépapir
felismerése madarak Kk szalagok. szines
azonositasaval. wmﬁomo_@,am._mwumw ww:om_ummm_.ow,
A munkacsoportok bemutatésaval fekete
altal elkészitett -Médszertani fotdkarton,
alkotasok szintézise: konzulthcié - ecsetek,
Famodellre lombozat, Adaptaciés )
fészkek, madarak, lehetéségek. iy
tojasok felhelyezése. festékek, matt

A kollégiumi pentart akril

tehetségfejleszty | festékek.

s Agak, szalma,

hagyoményérzo | 28yag.

OKO ~

programmal

kapcsolatos

kérdésekre,

felvetésekre valé

valaszadas.

Vezeti: Kovacsné
Zsemlye Marietta
intézmény-
egység-vezeto,
okleveles
gyogypedagdgus

10




Bajai Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés-oktatast Végz0 Iskola, Kollégium és Egységes Gyogypedagogiai

Moédszertani Intézmény

| 2024.

Téma: Mesés Csincsak Baliné Fenyves | Bemutaté Mozgaskotta Bajai EGYMI Ajanljuk;
0 J
05.16. kottatorna. Zoltanné Idiké foglalkozas Ovodéja az innovativ
bazisintéz- CD . modszerek és
: Mozgaskotta o ovodapedagogu Baja, 6500 B :
Jelenléttel N dat svodai ményi eszk6zok, valamint a
540 asznilata az 6vodai o ] : :
egybekotott nevelés folyamnin koordinator Barhtség tér 18. SNI o<ﬂmﬂmwoa
program Dr. Vighné Laskai Erika gyermekek )
Nagy Enikd gydgypedagé- m‘& _omNHomo irant
gus . o érdekl6dd
6vodavezetd 2._8»5:5 létszam: 10 évodapedagégu-sok
intézmény- f6 és mv&msw&mm@mc-
egység-vezetd sok szamara.
OVODA

11



